MESTO SPISSKA NOVA VES

Smernica ¢€. 1/2022

pre vykonavanie verejného obstaravania podl'a zakona €. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
zakona ¢. 86/2022 Z. z.

(dalej len ,smernica“)

CLI
UVODNE USTANOVENIA

Tato smernica stanovuje zavazny postup pri uplatfiovani zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni zakona €. 86/2022 Z. z. (dalej len
,Z0VO*), v podmienkach Mesta SpiSska Nova Ves, Mestskej policie, rozpoctovych a prispevkovych
organizcii zriadenych mestom SpiSska Nova Ves ako verejnych obstaravatelov v zmysle § 7 ZoVO.

1.1
Ucel smernice

1. Ugelom tejto Smernice (dalej len ,Smemica‘) je zabezpeéenie jednotného zakonného postupu
a pravidiel pri zadavani zakaziek vo verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmluv na dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluZieb pre

e zakazky s nizkou hodnotou zadavané v zmysle § 117 ZoVO.

1.2
Zakladné pojmy

Podla § 3 ZoVO:
a) zakazkou na dodanie tovaru je zékazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa tovaru na
splatky alebo prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moZnosti odkUpenia; méze
zahfat' aj Cinnosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.
b) zékazkou na uskutoénenie stavebnych prac je zdkazka, ktorej predmetom je
— uskutoCnenie  stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskutoCnenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v oddiele 45
slovnika obstaravania,

— uskutoCnenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoCnenie stavby
alebo

— uskutoCnenie stavby akykolvek spdsobom podla poZiadaviek, ktoré urCil verejny
obstaravatel alebo obstaravatel, ktory ma rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo projekt
stavby.

c) zakazkou na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem
zakazky uvedenej v bode 1.2 pism. a) a b) tejto smernice.

d) civilnou zékazkou je zékazka na dodanie tovaru, uskuto€nenie stavebnych préc alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpecnosti podla § 3 ods. 6
ZoVO0.

Podla § 7 ZoVO:
Verejny obstaravatel je:
— ods. 1 pism. b) obec,



— ods. 1 pism. d) pravnicka osoba, ktora je zaloZena alebo zriadena na osobitny Ucel plnenia
potrieb vSeobecného zaujmu, ktoré nemaju priemyselny alebo obchodny charakter, a
a) je uplne alebo z vacsej Casti financovana verejnym obstaravatelom podfa § 7 odseku 1
pism. a) az d) ZoVO,
b) je kontrolovana verejnym obstaravatelom podfa § 7 odseku 1 pism. a) az d) ZoVO alebo
c) verejny obstaravatel podlfa § 7 odseku 1 pism. a) az d) ZoVO vymendva alebo voli viac
ako polovicu Clenov jej riadiaceho organu alebo kontrolného organu.
— ods. 1 pism. e) zdruzenie pravnickych osob, ktorého clenmi su vyluéne verejni
obstaravatelia uvedeni v ods. 1 pismenéach a) az d) ZoVO.

Podfa § 12 ZoVO:
Referenciou je elektronicky dokument, ktory obsahuje potvrdenie o dodani tovaru, uskuto¢neni
stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby. Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu do
10 dni odo dria dorucenia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak
— ide o0 zakazku s nizkou hodnotou,
— ide 0 zakazku, na ktoru sa nevztahuje tento zakon, alebo
— ide o opakované pinenia a ak nebola vyhotovena referencia podla § 12 ods. 3 pism. a).

Podfa § 2 ZoVO:

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su tovary, stavebné prace alebo

sluzby, ktoré

a) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacSich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutoCnené alebo poskytnuté a zaroven,

b) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutociované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavaneé, uskutoCiované alebo poskytované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.

BeznU dostupnost je mozné zistit na zaklade ,Testu beZznej dostupnosti* — (VZOR Priloha €. 5).

cL
VSEOBECNE USTANOVENIA

Pri pouZiti postupov verejného obstaravania su zamestnanci mesta SpiSska Nova Ves opravneni
vstupovat do procesov verejného obstaravania, riaditelia rozpoctovych a prispevkovych organizacii
zriadenych mestom SpiSska Nova Ves alebo dodavatelska organizacia, povinni riadit sa zakonom
0 verejnom obstaravani v jeho aktualnom zneni a touto smernicou.

Zakladnymi principmi_verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatfiuje v kazdej
etape procesu VO su: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov,
proporcionalita, transparentnost’, hospodarnost’ a efektivnost’.

Priprava a zadavanie zakaziek sa nesmu realizovat so zamerom nedovoleného uplatnenia
vynimky zo zakona o verejnom obstaravani.

Za dodrZiavanie zakona o verejnom obstaravani a tejto smernice, za efektivne vynakladanie
finanCnych prostriedkov a za neprekrogenie finanénych limitov v zmysle ZoVO st zodpovedni vSetci
zamestnanci opravneni vstupovat do procesov verejného obstaravania.

21
Finanéné limity

1. Predpokladana hodnota zakazky sa uruje ako cena bez DPH s cielom ustanovenia postupu
verejného obstaravania podfa finannych limitov. Predpokladana hodnota zakazky sa uri na
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zaklade Udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema
verejny obstaravatel takéto udaje k dispozicii, uréi predpokladanu hodnotu zékazky na zaklade
udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym pinenim (napr. z internetovych cien, z cien
aktualnych dodavatelov, z aktualnych letakov predajcov, z réznych rozpoctov, vypoctov a pod.),
pripravnou trhovou konzultaciou, pouZitim systému sledovania vyvoja cien podla § 13 ods. 2 pism.
d) ZoVO alebo na zéklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladana hodnota
zakazky je platna v Case odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia
pouzitého ako vyzva na sutaZz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyZaduje,
predpokladana hodnota je platnd v ¢ase zaCatia postupu zadavania zakazky. (§ 6 ods. 1 ZoVO).
Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovava aj informacie a podklady
na zaklade ktorych urcil predpokladanu hodnotu zakazky (§ 6 ods. 18 ZoVO).

.V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (§ 5 ods. 1 ZoVO) sa zakazky oznacuju ako:
a) nadlimitné (§ 26 a nasl. ZoV0),
b) podlimitné (§ 108 a nasl. ZoV0),
c) zékazky s nizkou hodnotou (§ 117 ZoVO).

o Nadlimitnou zakazkou (civilnou) je zékazka zadavanad verejnym obstaravatelom, kiorej
predpokladand hodnota sa rovna alebo je vySSia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne
zavéaznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie (§ 5 ods. 2 ZoVO), tzn.:
a) nad 215000 eur (vratane), ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) nad 215000 eur (vratane), ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, okrem zékazky na
poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ZoVO,

c) nad 750 000 eur (vratane), ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1
ZoVO0,

d) nad5 382000 eur (vratane) ak ide o zdkazku na uskutoCnenie stavebnych prac,

e) nad 215000 eur (vratane), ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorymi su potraviny.

Nadlimitna zakazka — civilna

Verejny obstaravatel’ Obstaravatel’

PHZ Postup PHZ Postup
Tovar = 140 000 cur = 431 000 cur
Sluzba = 215 000 eur

Sluzba uvedena
v prilohe &. 1 zikona

(limit sa wuréi, podla
druhu verejného
obstaravatel'a)

= 750 000 eur

Stavebneé prace

= 5 382 000 eur

Druha ¢ast’
(prva a druha
hlava) zakona

= 1 000 000 eur

Druha ¢ast’
(prva a tretia
hlava) zakona

= 5 382 000 eur

POTRAVINY

PHZ

Postup

Potraviny

(limit sa wréi podla

cbstaravatel'a

= 140 000 eur
=215 000 eur

druhu

vergjného

Diruha éast

(prva a druha hlava) zakona

e Podlimitnou zakazkou (civilnou) je zékazka zadavana verejnym obstaravatefom, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako financny limit ustanoveny pre nadlimitni zakazku (civilnu),
a sucasne rovnaka alebo vyssia ako:




a) 180000 eur (vratane), ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedene;j v prilohe €. 1 ZoVO,

b) 400 000 eur (vratane), ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZoVO,

c) 300000 eur (vratane), ak ide o 0 zakazku na uskutonenie stavebnych prac.

Podlimitna zakazka — civilna
Verejnyv obstaravatel’

PHZ Postup
Tovar (ockrem potravin) =100 000 eur < 140 000 eur
Sluzha (limit pre verejného obstaravatela § 7 ods.1 Tretia é¢ast zakona

prema) (postup podla § 112-116. ak

~ 180 000 eur < 215 000 eur | 1d€ © beine dostupne tovary

(limit pre verejného cbstaravatela § 7 ods. 1 alebo Slllzb}'_ — moznost

pism. b) —€j) postupovat zjednodusenym
Sluzba uvedena v prilohe &. 1 o postupom podla § 109-111,
zikona =400 000 eur <750 000 eur pri sluzbach podla prilohy

¢. 1 moznost postupovat’

podla § 111a)
Stavebné prace =300 000 eur < 5 382 000 eur

o Zakazkou s nizkou hodnotou (civilnou) zadavanou verejnym obstarévatefom je:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo zakazka na
uskutoénenie stavebnych préc, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit
ustanoveny pre podlimitnu zakazku (civilnu) a su¢asne rovnaké alebo vyssia ako 10 000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na
dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je nizSia
ako finanCny limit ustanoveny pre nadlimitni zakazku (civilnu) a zaroven rovnaka alebo
vySSia ako 10 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa

zmluva uzatvara na dih$ie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zakazka s nizkou hodnotou (civilna)
Verejnyv obstaravatel’

PHZ Postup
Tovar (okrem potravin) > 10 000 cur < 100 000 cur
Sluzba (limit pre versjného obstaravatel'a § 7 ods.1 pisma)}

=10 000 eur < 180 000 eur

§ 7 zak E:
(limit pre verejneho chstaravatel'a § 7 ods.1 pism b)- B 117 zakona alebo

&N § 109 az § 111. ak ide
o bezne dostupné
tovary alebo sluzby

S.lu:‘!ba uvedens v prilohe &. 1 > 10 000 eur < 400 000 eur
zakona

Stavebné prace > 10 000 eur < 300 000 eur

POTRAVINY

Potraviny =10 000 eur << 140 000 eur

(limit pre verejného obstaravatel'a § 7 ods.1 pism.a))
§ 117 zakona. resp.
=10 000 sur < 215 000 eur §109 az 111
(limit pre verejnéhoe obstaravatela § 7 ods. 1 pism. b)
— el




2.2
Konanie vo veciach verejného obstaravania

1. Konanie vo veciach verejného obstaravania zabezpeCuje pre nadlimitné zakazky, podlimitné
zakazky a zékazky s nizkou hodnotou kazdy zamestnanec mesta SpiSska Nova Ves opravneny
vstupovat do procesov verejného obstaravania alebo dodavatelska organizécia, pricom odbornu
spolupracu pocCas celého procesu verejného obstaravania zabezpeluje veduci zamestnanec
prislusného organizacného utvaru mesta.

2. Veduci zamestnanci jednotlivych organizaénych utvarov mesta:

a) nesu zodpovednost za urCenie predpokladanej hodnoty zakazky (podfa bodu 2.1 ods. 1
smernice);

b) navrhuju prednostovi MsU zloZenie komisie na vyhodnocovanie prediozenych pontk (VZOR -
Priloha €. 2);

c) metodicky riadia verejné obstaravanie vyhlasené na svojom oddeleni (organizaénom utvare);

d) priebezne pocCas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskor do 60 dni po skonceni
kalendarneho polroka su povinni vo formate a postupmi na prenos, dostupnymi na webovom
sidle uradu pre verejné obstaravanie, poslat na uverejnenie v profile suhrnnu spravu o zakazkach
s nizkymi hodnotami, ktoré zadali na svojom oddeleni (organizatnom Utvare) za obdobie
kalendarneho polroka (§ 117 ods. 10 ZoVQ). V suhrnnej sprave pre kazdu zakazku uvedl najméa
zmluvnu cenu, predmet zékazky a identifikaciu dodavatela v rozsahu
— obchodné meno alebo nazov,

— adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu Cinnosti,

— identifikacné Cislo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych o0sob,
podnikatelov a organov verejnej moci,

— meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je fyzickou
osobou - podnikatelom;

e) priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskor do 60 dni po skonCeni
kalendarneho polroka st povinni vo formate a postupmi na prenos, dostupnymi na webovom
sidle uradu pre verejné obstaravanie, poslat na uverejnenie v profile suhrnnu spravu o zakazkach
podla § 109 a 110 ZoVO (ZjednoduSeny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby),
ktoré zadali na svojom oddeleni (organizaénom Utvare) za obdobie kalendarneho polroka (§ 111
ods. 2 ZoVO). V suhmnej sprave pre kazdl zékazku uvedu najma zmluvnd cenu, predmet
zakazky a identifikaciu dodavatela v rozsahu
— obchodné meno alebo nazov,

— adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti,

— identifikatné Cislo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych oséb,
podnikatelov a organov verejnej moci,

— meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je fyzickou
osobou - podnikatelom;

f) priebezne poCas kalendarmeho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po skonceni
kalendarneho polroka su povinni vo formate a postupmi na prenos, dostupnymi na webovom
sidle uradu pre verejné obstaravanie, poslat na uverejnenie v profile suhrnnu spravu o zmluvéch
s0 zmluvnymi cenami vy$Simi ako 10 000 eur, ktoré uzavreli na svojom oddeleni (organizatnom
utvare) za obdobie kalendarneho polroka a na ktoré sa podfa § 1 ods. 2 az 14 ZoVO nevztahuje
ZoVO (§ 10 ods. 10 ZoVQ). V suhrnnej sprave pre kazdu zékazku uvedd najmé zmluvna cenu,
predmet zakazky a identifikaciu dodavatela v rozsahu
— obchodné meno alebo nazov,

— adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu €innosti,
— identifikacné Cislo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych osob,
podnikatelov a organov verejnej moci,



— meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je fyzickou
osobou - podnikatelom,

— oznacenie vynimky podla § 1 ods. 2 aZ 14, na zaklade ktorej bola zmluva uzavreta.
V suhrnnej sprave podfa prvej vety nie su povinni uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v
Centralnom registri zmluv. Tato povinnost sa nevztahuje ani na pripady uvedené v § 10 ods. 11
ZoVO.

g) nesu zodpovednost za vyhotovovanie a zaslanie referencii podfa § 12 ZoVO;

h) na poZiadanie predkladaju spravy o stave verejného obstaravania.

3. Povereni zamestnanci prislusnych organizaCnych Utvarov mesta:

a) administrativne zabezpeCuju a koordinuju postupy verejného obstardvania vo vztahu
k zaujemcom resp. k uchddzacom a komisii urCenej na vyhodnocovanie ponuk;

b) zabezpecuju administraciu reviznych postupov vo verejnych obstaravaniach;

c) v pripade zakaziek s nizkou hodnotou eviduju vetky doklady a dokumenty celého priebehu
verejného obstaravania a uchovévaju ich pocas 10 rokov od uzavretia zmluvy, ak osobitny
predpis neustanovuje inak (§ 117 ods. 12 ZoV0O);

d) zabezpeduju zasielanie referencii podia § 12 ZoVO.

4. Riaditelia rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom SpiSska Nova Ves:

a) nesu zodpovednost za urCenie predpokladanej hodnoty zakazky (podfa bodu 2.1 ods. 1
smernice);

b) navrhuju a menuju komisiu na vyhodnocovanie ponuk (VZOR - Priloha €. 2)

c¢) metodicky riadia vyhlasené verejné obstaravanie;

d) nesu zodpovednost za zverejiovanie suhrnnych sprav o zakazkach s nizkymi hodnotami vo
svojom profile;

e) nesu zodpovednost za zverejiovanie sihrnnych sprav o zakazkach podfa § 109 a 110 ZoVO vo
svojom profile;

f) nesu zodpovednost za zverejhovanie suhrnnych sprév o zmluvach so zmluvnymi cenami vySSimi
ako 10 000 eur a na ktoré sa podlfa § 1 ods. 2 az 14 ZoVO nevztahuje ZoVO (§ 10 ods. 10
Z0V0) vo svojom profile;

g) v pripade zakaziek s nizkou hodnotou eviduju vetky doklady a dokumenty celého priebehu
verejného obstaravania a uchovavaju ich poc¢as 10 rokov od uzavretia zmluvy, ak osobitny
predpis neustanovuije inak (§ 117 ods. 12 ZoVO);

h) nesl zodpovednost za vyhotovovanie a zasielanie referencii podla § 12 ZoVO.

5. Rozpottové a prispevkoveé organizécie zriadené mestom SpiSska Nova Ves zverejiuju:

a) Suhrnné spravy o zakazkach s nizkymi hodnotami (§ 117 ods. 10 ZoVO) vo svojom profile
priebezne poCas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskor do 60 dni po skonceni
kalendarneho polroka,

b) Suhrnné spravy o zakazkach podfa § 109 a 110 ZoVO (§ 111 ods. 2 ZoVO) vo svojom profile
priebezne poCas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskor do 60 dni po skonceni
kalendarneho polroka,

c) Suhrnné spravy o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$Simi ako 10 000 eur a na ktoré sa podia
§ 1 ods. 2 az 14 ZoVO nevztahuje ZoVO (§ 10 ods. 10 ZoVO) v svojom profile priebeZne pocas
kalendarneho polroka alebo hromadne najneskor do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka. V
suhrnnej sprave nie su povinné uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmluv.
Tato povinnost sa nevztahuje ani na pripady uvedené v § 10 ods. 11 ZoVO.

6. Plnenie predmetu zakazky bude realizované:
— uzatvorenim zmluvy (def podpisu oboch zmluvnych stran) alebo
— vystavenim objednavky (def vystavenia objednavky).



7. Uzatvaranie dodatkov (§ 18 ZoVO)
A. Zmluvu, ramcovl dohodu alebo koncesnl zmluvu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového
verejného obstaravania, ak

a) pbvodna zmluva, ramcovad dohoda alebo koncesnd zmluva obsahuje jasné, presné a
jednoznacéné podmienky jej Upravy, vratane Upravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu
moznych Uprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno urcit taki podmienku, ktorou by
sa menil charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

b) ide o doplfiujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré su nevyhnutné, nie su zahrnuté
do pbvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje ich pévodny
dodavatel alebo koncesionér a zmena dodévatela alebo koncesionéra

1. nie je mozna z ekonomickych dovodov alebo technickych dévodov, pricom ide najma o
poziadavku vzajomnej zamenitelnosti alebo interoperability s existujucim zariadenim,
sluzbami alebo instalaciami podfa pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesne;
zmluvy a

2. spbsobi verejnému obstaravatelovi vyznamné tazkosti alebo podstatni duplicitu
nakladov,

c) potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel nemohol
pri vynaloZeni naleZitej starostlivosti predvidat a zmenou sa nemeni charakter zmluvy,
ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

d) ide o nahradenie pévodného dodavatela novym dodavatefom alebo pdvodného koncesionara
novym koncesionarom na zaklade

1. uplatnenia podmienky podia pismena a),

2. skutognosti, Ze iny hospodarsky subjekt, ktory spifia pévodne uréené podmienky Ucasti,
je pravnym nastupcom pdvodného dodavatela alebo pdvodného koncesionara v
désledku jeho reorganizacie, vratane zlUcenia a splynutia alebo upadku, za predpokladu,
Ze pdvodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva sa podstatne nemeni a
ciefom zmeny nie je vyhnut sa pouZitiu postupov a pravidiel podfa tohto zdkona alebo

3. skutoCnosti, Ze verejny obstaravatel pini povinnosti hlavného dodavatela alebo hlavného
koncesionara voci jeho subdodavatefom podfa § 41 ZoVO alebo

e) nedochadza k podstatnej zmene pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
bez ohladu na hodnotu tejto zmeny.

B. Podstatnou zmenou pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy sa rozumie taka
zmena, ktorou sa najma

a) meni povaha alebo rozsiruje rozsah povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy,

b) dopifiaju alebo menia podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zadavania zékazky alebo koncesie umoznili u€ast inych hospodéarskych subjektov, alebo ktoré
by umoznili prijat inu ponuku ako pévodne prijati ponuku,

c) meni ekonomicka rovnovaha v prospech dodavatefa spdsobom, ktory pdvodna zmluva,
ramcova dohoda alebo koncesna zmluva neupravovala alebo

d) nahradza pévodny dodavatel novym dodavatelom alebo pdvodny koncesionar novym
koncesionarom inak, ako podfa bodu A pism. d).

C. Zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnu zmluvu mozno zmenit' poéas jej trvania bez nového
verejného obstardvania aj vtedy, ak hodnota vSetkych zmien je niZSia ako finanény limit podfa § 5
ods. 2 ZoVO, ak ide ozmluvu aradmcovu dohodu, alebo podfa § 5 ods. 7 ZoVO, ak ide
0 koncesnu zmluvu a zéroven je nizia ako:

a) 15% hodnoty pdvodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o z&kazku na uskutoCnenie
stavebnych prac,

b) 10% hodnoty pévodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zékazku na dodanie tovaru
alebo na poskytnutie sluzby,
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c) 10% hodnoty pévodnej koncesnej zmluvy, ak ide o koncesiu.

D. Zmenou podfa bodu C. sa nesmie menit charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy.

E. Ak ide o verejného obstaravatela, zmenou podfa bodu A. pism. b) alebo pism. ¢), neméze dojst
k navySeniu hodnoty plnenia o viac ako 50% hodnoty pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy. Ak ide o opakované zmeny, obmedzenie podia prvej vety sa vztahuje na
kazdu zmenu. Opakované zmeny zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy nie je
mozné vykonat s cielom vyhnut sa pouZitiu postupov podfa ZoVO.

F. Ak zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva upravuje indexaciu ceny podfa bodu A.
pism. a), na UCely vypoétu hodnoty zmeny podlfa bodov C. aE., sa za referenéni hodnotu
povazuje aktualizovana hodnota pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy. Ak
koncesna zmluva neupravuje indexaciu ceny, na Ucely vypoctu hodnoty zmeny podla bodov C.
a E. sa zohladni priemerna miera inflacie dosiahnutd v predchadzajucom kalendarnom roku
potvrdena Statistickym tradom Slovenskej republiky.

G. Zmena zmluvy, rdmcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt pisomna.

H. Ak ide o zmenu zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy podfa bodu A pism. d) a podla
bodu B pism. d), povinnost zapisu do registra partnerov verejného sektora ma aj novy dodavatel
a novy koncesionar, ak tuto povinnost mal aj pévodny dodavatel alebo pdvodny koncesionar.

cL.
ORGANIZACIA PROCESU VEBEJNI’EHO OBSTARAVANIA
PRI ZAKAZKACH S NiZKOU HODNOTOU

31
Postup pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou podfa § 117 ZoVO. Prihliada
zarovef aj na ustanovenia prvej Casti ZoVO. Verejnému obstaravatelovi sa uklada povinnost
postupovat tak, aby vynalozené naklady na predmet zékazky boli hospodarne, t. j. verejny obstaravatel
je povinny postupovat tak, aby dochddzalo k ucelnému a hospodarnemu vynakladaniu finan¢nych
prostriedkov. To neznamena vynucovanie hladania vylu¢ne najnizsej ceny, ale snahu o to, aby sa za
vynaloZené néklady a Usilie dosiahol prinajmenSom primerany a podla moznosti ¢o najlepsi vysledok, a
to s ohladom na kvalitu plnenia, realne potreby verejného obstaravatela, socialne alebo
environmentalne hladiska a pod..

3.2
Zabezpeka

1. Verejny obstaravatel mdéze vyzadovat, aby uchadzaC zabezpeCil viazanost svojej ponuky
zabezpekou. Zabezpeka je poskytnutie bankovej zaruky, poistenie zaruky alebo zloZenie finanénych
prostriedkov na Ucet verejného obstaravatela v banke alebo v pobocke zahraniénej banky.

2. Ak verejny obstaravatel vyZzaduje zabezpeku, urci lehotu viazanosti ponuk, ktora nesmie byt dihsia
ako 12 mesiacov od uplynutia lehoty na predkladanie pontk. Po uplynuti lehoty podfa prvej vety
lehotu viazanosti ponuk nemozno predIZit.



3. VysSka zabezpeky nesmie presiahnut 5 % z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt vysSia
ako 500 000 eur. Ak je zakazka rozdelena na Casti, vySka zabezpeky sa vo vztahu ku kaZdej Casti
urCi tak, ze nesmie presiahnut 5 % z predpokladanej hodnoty Casti zakazky a suCasne vySka
zabezpeky za vSetky Casti nesmie byt vysSia ako 500 000 eur.

4. Dizku lehoty viazanosti pontk, vy$ku zabezpeky, podmienky jej zloZenia a vratenia alebo uvolnenia
verejny obstaravatel uvedie v sutaznych podkladoch. Podmienky zloZenia zabezpeky treba urCit tak,
aby si spdsob zlozenia mohol vybrat uchadzac.

5. Ak bola zabezpeka zlozena na ucet v banke alebo v poboCke zahranicnej banky, verejny
obstaravatel vrati zabezpeku uchadzacovi aj s urokmi, ak ich tato banka alebo pobocka zahrani¢nej
banky poskytuje.

6. Dalsie ustanovenia tykajuce sa zabezpeky st uvedené v § 46 ZoVO.

3.3
Preberanie ponuk

V pripade postupu bez pouzitia elektronickej platformy sa preberanie ponuk verejnym
obstaravatelom uskutoCriuje v sulade so zverejnenou Vyzvou na predkladanie ponuk. Na kazdu
dorucenu ponuku zamestnanec podatelne (resp. zamestnanec, ktory prijima postu) uvedie datum a Cas
prevzatia ponuky. Predlozend ponuka musi byt zachovana neporu$ena a neotvorena az do terminu
otvérania obalok s ponukami, ktoré realizuje vymenovana komisia na vyhodnocovanie ponuk.

3.4
Komisia na vyhodnocovanie ponuk

1. Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou zadavanou v zmysle § 117 ZoVO,
ktorej predpokladané hodnota je rovnaka alebo vysSia ako 10 000 eur a zéroven nizSia ako 20 000
eur nie je povinny zriadit komisiu na vyhodnocovanie ponuk.

2. V pripade zékazky s nizkou hodnotou zad&vanou v zmysle § 117 ZoVO, ktorej hodnota je rovnaka
alebo vysSia ako 20 000 eur, je verejny obstaravatel povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit
najmenej trojclennu komisiu.

3. Clenov komisie na vykonanie verejného obstaravania pre dani zakazku menuje prednosta MsU
resp. riaditel organizacie.

4. Clenmi komisie, mdzu byt okrem zamestnancov Mesta aj zamestnanci inych pravnickych osob,
organizacii a pod..

5. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odborn(i prax umozfiujicu vyhodnotit ponuku;
verejny obstaravatel je opravneny spracuvat dokumenty v rozsahu nevyhnutnom na tento ucel.
Komisia je spdsobila prijimat zavery z vyhodnotenia ponuk nadpolovi¢nou vacsinou ¢lenov komisie s
pravom vyhodnocovat ponuky (§ 57 ods. 1 ZoVO).

6. Clen komisie musi byt bezihonny. Za bezihonného sa povazuje ten, kto nebol pravoplatne
odsudeny za trestny €in suvisiaci s verejnym obstaravanim alebo za niektory z trestnych €inov podfa
§ 32 ods. 1 pism. a) ZoVO.



10.

1.

12.

1.

. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena

komisie bola

a) uchadzaCom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, Clenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym spolocnikom
uchadzaca,

a) zamestnancom uchadzaCa, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov, ktorého je
uchadzac ¢lenom.

. Clenom komisie nesmie byt ani

a) blizka osoba osobe uvedenej v ods. 7 tohto bodu smernice a

b) osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu k uchadzacovi alebo
zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave dokumentov v danom verejnom
obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej méze vzniknut vyhoda alebo
ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

. Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzadov potvrdi Eestnym vyhlasenim verejnému

obstaravatelovi, Ze nenastali skuto¢nosti, pre ktoré neméze byt Clenom komisie, alebo oznami
verejnému obstaravatelovi, Ze nastali skutocnosti, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie.

Clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit verejnému obstaravatelovi, ze nastali
skutocnosti, pre ktoré nemdze byt Clenom komisie vzdy, ked takéto skutoCnosti v priebehu
verejného obstaravania nastanu.

Ak sa v priebehu verejného obstaravania znizi poCet ¢lenov komisie pod minimalny pocet podia
ods. 2 tohto bodu smernice, verejny obstaravatel je povinny komisiu doplnit.

Verejny obstaravatel je povinny zabezpeit, aby vo verejnom obstaravani nedo$lo ku konfliktu
zaujmov, ktory by mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit princip
transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania. Konflikt zaujmov zahffia najma situaciu, ak
zainteresovana osoba, ktora mdéze ovplyvnit vysledok alebo priebeh verejného obstaravania, ma
priamy alebo nepriamy financny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny osobny zaujem, ktory
mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym
obstaravanim. Zainteresovana osoba oznami verejnému obstarévatelovi, akykolfvek konflikt
zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zuCastiuje pripravnych trhovych
konzultacii, zaujemcovi, uchadzacovi, ucastnikovi alebo dodavatelovi bezodkladne po tom, ako sa
o konflikte zaujmov dozvie (§ 23 ZoVO).

CLIV
POSTUPY PRI ZADAVANI JEDNOTLIVYCH ZAKAZIEK

41
Postup pri zadavani zakazky s hodnotou nizSou ako 10 000 eur
(zakazky ,malého rozsahu®)

Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako 10000 eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvéra na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok, pri obstaravani tovarov, sluZieb a stavebnych prac sa uskutoCiuje PRIAMYM
ZADANIM, za dodrzania zasady, Ze vynalozené naklady na predmet zakazky si hospodarne. Je
potrebné davat pozor na opakované zadavanie zakaziek na rovnaky predmet zékazky, ak by
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celkova hodnota tychto zakazky bola rovnaka alebo vysSia ako 10 000 eur — m6ze byt klasifikované
ako nedovolené rozdelenie predmetu zakazky.

2. Vlybrany hospodarsky subjekt musi byt opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo
uskuto€iiovat’ stavebné prace. Overenie opravnenia vykond povereny zamestnanec prislusného
organizacného utvaru mesta tak, ze na internetovej stranke poskytujucej udaje z obchodného
registra prip. Zivnostenského registra, alebo inych registrov skontroluje Ci v predmete Cinnosti
potencialneho vybraného hospodarskeho subjektu sa pozadovany predmet ¢innosti nachadza.

4.2
Postup pri zadavani zakazky s hodnotou od 10 000 eur (vratane) do 20 000 eur na dodanie
tovarov alebo poskytnutie sluzieb a na uskuto€nenie stavebnych prac

1. Proces zadavania zékaziek s predpokladanou hodnotou od 10 000 eur (vratane) do 20 000 eur pri
obstaravani tovarov, sluZieb a stavebnych prac sa uskuto¢fiuje PRIESKUMOM TRHU (na zaklade
informacii zverejnenych na webe, v reklamnych letakoch, v katalégoch, suhrnych sprévach a pod.).

2. Vlyber hospodarskeho subjektu sa uskutoCriuje tak, aby vynalozené naklady na ziskanie predmetu
zakazky boli hospodarne. Hospodarsky subjekt bude vybraty na zéklade prieskumu trhu a povereny
zamestnanec prislusného organizaéného Utvaru mesta spracuje Zapis z prieskumu trhu (VZOR -
Priloha €. 1), ktory archivuje 10 rokov.

3. Vlybrany hospodarsky subjekt musi byt opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo
uskuto¢iiovat’ stavebné prace. Overenie opravnenia vykona povereny zamestnanec prislusného
organizaného utvaru mesta tak, Ze na internetovej stranke poskytujucej udaje z obchodného
registra prip. Zivnostenskeho registra, alebo inych registrov skontroluje ¢i v predmete cinnosti
potencialneho vybraného hospodarskeho subjektu sa pozadovany predmet ¢innosti nachadza.

4. Verejny obstaravatel — mesto SpiSska Nova Ves, demonstrativne vymedzuje vecny okruh
obstardvani pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou od 10 000 eur (vratane) do 20 000
eur, pri ktorych nie je potrebné vyberat hospodarsky subjekt prostrednictvom prieskumu trhu ale
zadkazka bude zadana PRIAMYM ZADANIM za dodrzania zasady, 7e vynalozené néaklady na
predmet zakazky su hospodéarne:

a) sluzby
— sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),
— poradenské, auditorské, uctovné a poistovacie sluzby,
— vydavky na reprezentacné ucely,
— zabezpecenie pohrebov pre bezdomovcov

b) tovary
— pohonné hmoty, maziva, oleje a Speciélne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
— vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a zivotnych jubileach,
— krmiva pre psov,

c) stavebné prace
— opravy alebo Udrzby majetku mesta SpiSska Nova Ves,
— projektové dokumentécie stavieb a Studie investi¢nych zamerov,

d) tovary, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, alebo dbvodov vyplyvajicich
z vyhradnych prav méze poskytnut len urcity dodavatel,
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e) mimoriadne udalosti a havarie
— ak pre pripad zabezpecenia odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti alebo havarie, ktora
méa za nasledok Skody na majetku mesta SpiSska Nova Ves, je potrebné zabezpecit' tovary,

v v

k miestu potreby. Zodpovedny zamestnanec o tejto situacii vyhotovi zaznam.

5. V pripade, Ze nie je mozné uskuto¢nit proces zadavania zékazky s predpokladanou hodnotou od 10
000 eur (vratane) do 20 000 eur za UCelom obstarania tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac
prieskumom trhu, zékazka musi byt zadana prostrednictvom na to urCenej funkcionality
ELEKTRONICKEJ PLATFORMY v zmysle bodu 4.4 smernice.

4.3
Postup pri zadavani zakazky s predpokladanou hodnotou od 10 000 eur (vratane)
do 180 000 eur na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu

1. Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou méze postupovat podfa § 109 az 111
(ziednoduSenym postupom zadavania podlimitnej zakazky) ZoVO, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu (§ 117 ods. 4 ZoVO, § 2 ods. 5 pism. o) ZoVO).

2. Verejny obstaravatel pri postupe podla § 109 a 110 ZoVO postupuje podla prvej ¢asti ZoVO, ak nie
jev§109 az 111 ZoVO ustanovené inak, pricom postupuje tak, aby naklady vynalozené na predmet
zakazky boli primerané jeho kvalite a cene (§ 111 ods. 1 ZoVO).

3. Suhrnné spravy o zakazkach podla § 109 a 110 ZoVO je verejny obstaravatel povinny zverejnit vo
svojom profile priebeZzne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskér do 60 dni po
skonceni kalendarneho polroka.

4. Verejny obstaravatel pri postupe podla § 109 az 111 ZoVO eviduje vSetky doklady a dokumenty a
uchovava ich 10 rokov po uzavreti zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuije inak.

5. Pri pouziti postupu podia § 109 az 111 ZoVO nie je mozné zadat koncesiu a je mozné uzavriet
ramcovU dohodu najviac na 12 mesiacov (§ 108 ods. 3 ZoVO).

4.4
Postup pri zadavani zakazky s predpokladanou hodnotou
od 20 000 eur (vratane) do 180 000 eur na dodanie tovarov (okrem potravin) a poskytnutie
sluzieb (okrem sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 ZoVO),
od 20 000 eur (vratane) do 215 000 eur na dodanie tovaru, ktorym st potraviny,
od 20 000 eur (vratane) do 300 000 eur na uskuto€nenie stavebnych prac
a od 20 000 eur (vratane) do 400 000 eur na poskytnutie sluzieb uvedenych v prilohe ¢. 1 ZoVO

1. Postup pri zadavani zakazky s predpokladanou hodnotou od 20 000 eur (vratane) do 70 000
eur na dodanie tovarov (okrem potravin) a poskytnutie sluzieb (okrem sluzieb uvedenych
v prilohe €. 1 ZoVO), od 20 000 eur (vratane) do 215 000 eur na dodanie tovaru, ktorym su
potraviny, od 20 000 eur (vratane) do 180 000 eur na uskutoc¢nenie stavebnych prac a od
20 000 eur (vratane) do 260 000 eur na poskytnutie sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 ZoVO

A. Ak verejny obstaravatel vyzve na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel
zadania zakazky, vyzve tieto hospodarske subjekty na to urCenou funkcionalitou
ELEKTRONICKEJ PLATFORMY a je povinny zabezpecit dodrzanie principov rovnakého
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zaobchadzania a nediskriminacie. Verejny obstaravatel je povinny postupovat v sulade s
principom transparentnosti a zdokumentovat' cely priebeh verejného obstaravania tak, aby jeho
ukony boli preskumatelné bez ohladu na pouZzité prostriedky komunikacie; ak na zadanie
zakazky vyuZije elektronicku platformu, méze priebeh verejného obstaravania zdokumentovat
prostrednictvom elektronickej platformy (117 ods. 1 ZoVO).

B. Verejny obstaravatel je povinny odoslat ,Vyzvu na predkladanie ponuk* vybranym hospodarskym
subjektom (priame oslovenie) aaj cely postup zadavania zékazky uskutoCnit elektronicky
prostrednictvom na to urenej funkcionality elektronickej platformy, v pripade predpokladanej
hodnoty zakazky:

a) od 20 000 eur (vratane) — 70 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin)

alebo o zakazku na poskytnutie sluzby (okrem sluZieb uvedenych v prilohe ¢. 1 ZoVO),

b) od 20 000 eur (vratane) — 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

c) od 20 000 eur (vratane) — 215 000 eur na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

d) od 20 000 eur (vratane) — 260 000 eur, ak ide o0 zakazku na poskytnutie sluzieb uvedenych v
prilohe €. 1 ZoVO.

Pri takomto osloveni viacerych vybranych hospodarskych subjektov sa cela komunikacia ako aj
predkladanie ponuk uskuto€iuje cez elektronicku platformu (§ 117 ods. 2 ZoVO). Vyzva na
predkladanie ponuk sa automaticky nezverejfiuje vo Vestniku verejného obstaravania, verejny
obstaravatel sa ale pre takéto zverejnenie médze rozhodnut.

C. Povereny zamestnanec prislusného organizacného utvaru mesta Vyzvou na predloZenie ponuky
oslovi najmenej tri vybrané hospodarske subjekty. Vzor Vyzvy na predkladanie ponik je
zverejneny po prihlaseni sa na stranke Uradu pre verejné obstaravanie (www.uvo.gov.sk) v
zalozke 1SZU - Podlimitné formulare — Vyzva na predkladanie ponuk.

D. Navrh vyberu hospodarskych subjektov, ktori maju byt vyzvany na predloZenie cenovej ponuky,
predlozi povereny zamestnanec prislusného organizacného Utvaru mesta na odsuhlasenie
prednostovi MsU resp. riaditelovi organizécie.

. Postup pri zadavani zakazky s predpokladanou hodnotou od 70 000 eur (vratane) do 180 000
eur na dodanie tovarov (okrem potravin) a poskytnutie sluzieb (okrem sluzieb uvedenych v
prilohe €. 1 ZoVO), od 180 000 eur (vratane) do 300 000 eur na uskuto¢nenie stavebnych prac
a od 260 000 eur (vratane) do 400 000 eur na poskytnutie sluzieb uvedenych v prilohe €. 1
ZoVO

A. Verejny obstaravatel je povinny odoslat ,Vyzvu na predkladanie ponuk® na uverejnenie vo
Vestniku verejného obstaravania prostrednictvom na to urCenej funkcionality elektronickej
platformy  (oslovuje sa  vopred  neuréita mnozina _hospodarskych  subjektov),
v pripade predpokladanej hodnoty zékazky:

a) od 70 000 eur (vratane) — 180 000 eur, ak ide o zékazku na dodanie tovaru (okrem potravin)
alebo o zakazku na poskytnutie sluzby (okrem sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 ZoVO),

b) od 180 000 eur (vratane) — 300 000 eur, ak ide o zakazku na uskutonenie stavebnych préc,

c) od 260 000 eur (vratane) — 400 000 eur, ak ide o0 zakazku na poskytnutie sluZieb uvedenych v
prilohe €. 1 ZoVO.

Pri takomto osloveni vopred neurcitej mnoziny hospodarskych subjektov sa cela komunikacia ako
aj predkladanie ponuk uskuto¢iuje cez elektronicku platformu (§ 117 ods. 2 ZoVO). Vyzvu na
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predkladanie pontk uverejni Urad pre verejné obstaravanie vo Vestniku verejného obstaravania
do troch pracovnych dni odo dnia jej odoslania. Datum odoslania preukazuje verejny
obstaravatel.

B. Povereny zamestnanec prislusného organizacného utvaru mesta Vyzvou na predlozenie ponuky
oslovi vopred neurCiti mnozinu hospodarskych subjektov. Zakladné nélezitosti Vyzvy na
predkladanie ponuk su definované v § 117 ods. 7 ZoVO. Vzor Vyzvy na predkladanie ponuk je
zverejneny po prihlaseni sa na stranke Uradu pre verejné obstaravanie (www.uvo.gov.sk) v
zalozke 1SZU - Podlimitné formulare — Vyzva na predkladanie ponuk.

C. Lehota na predkladanie ponuk podfa § 117 ods. 7 pism. b) ZoVO nesmie byt kratSia ako:
a) sedem pracovnych dni odo dfa odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o zékazku na
dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby,
b) devéat pracovnych dni odo dfa odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o zédkazku na
uskutoCnenie stavebnych prac.

. Verejny obstaravatel nie je povinny pouZit elektronicku platformu a ani postupovat podfa § 117 ods.

6 ZoVO, ak je spinena niektora z podmienok podfa § 81 pism. b), d) az h) ZoVO, § 115 ods. 3 a 4

ZoVO (ide o ddévody, ktoré pri nadlimitnych a podlimitnych verejnych obstardvaniach zakladaju

pouZzitie priameho rokovacieho konania) alebo ak:

a) v postupe podia § 117 ods. 6 ZoVO nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predlozenych ponik bez vykonania podstatnych zmien nespifia poziadavky uréené verejnym
obstaravatelom na predmet zakazky alebo ani jeden uchadza¢ nespiia podmienky Ucasti, a za
predpokladu, Ze pdvodné podmienky zadavania zdkazky sa podstatne nezmenia,

b) zékazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby sa
zadava z dévodu mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstaravatelom, ktoru nemohol
predvidat, a vzhfadom na vzniknutu Casovu tiesenn nemozno postupovat s pouZzitim elektronickej
platformy a ani podfa § 117 ods. 6 ZoVO.

.V zmysle ustanovenia §1871 ods. 3 ZoVO v postupoch uvedenych v ods. 1 a 2 tohto bodu smernice
nie je verejny obstaravatel do 31. janudra 2023 povinny pouZivat elektronicku platformu, ak na
ukony, ktoré maju byt vykonané prostrednictvom elektronickej platformy, pouzije iny zodpovedajuci
elektronicky prostriedok spifiajuci poziadavky v zmysle § 20 ZoVO (teda nie napr. e-mailovi
komuniké&ciu a pod.). Pricom od 1. augusta 2022 bude mozné na elektronicki komunikéciu pouZit uz
len tie elektronické prostriedky, ktoré budd registrované Uradom pre verejné obstaravanie v
zozname elektronickych prostriedkov (§ 168a ZoVO). Od 1. februdra 2023 je verejny obstaravatel
povinny pouzivat uz len elektronicku platformu (v gescii Uradu viady).

. Ak verejnym obstaravatefom zvoleny elektronicky prostriedok (spifiajici poziadavky v zmysle § 20
ZoV0), v pripade postupu uvedeného v ods. 2 tohto bodu smernice, nezabezpecuje funkcionalitu
priameho zaslania a zverejnenia Vyzvy na predkladanie ponuk vo Vestniku verejného obstaravania,
na spinenie podmienky zverejnit Vyzvu na predkladanie pondk prostrednictvom funkcionality
elektronickej platformy bude mozné vyuZit systém IS EVO (ako jeden z modulov elektronickej
platformy) a ktory je priamo prepojeny s I1SZU Uradu pre verejné obstaravanie, prostrednictvom
ktorého sa realizuje zverejnenie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania / Vyzvy na
predkladanie ponuk vo Vestniku verejného obstaravania. Verejny obstaravatel tak zalozi zakazku s
nizkou hodnotou v systéme IS EVO a ten mu nésledne ponukne moznost rozhodnut sa, i cely
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postup zadavania zakazky bude realizovat prostrednictvom systému IS EVO alebo prostrednictvom
iného elektronického prostriedku. Ak si verejny obstaravatel zvoli mozZnost realizovat zadavanie
zakazky s nizkou hodnotou prostrednictvom iného elektronického prostriedku, v systéme IS EVO
zverejni verejny obstarévatel len Vyzvu na predkladanie ponuk, ktora sa automaticky
prostrednictvom ISZU zverejni vo Vestniku a samotny proces zadavania zakazky zrealizuje
prostrednictvom zvoleného elektronického prostriedku spifiajiceho poziadavky v zmysle § 20 ZoVO.

. Verejny obstaravatel moze vyhradit pravo Ucasti vo verejnom obstaravani podfa § 108 ods. 2 ZoVO

(registrovany socialny podnik, fyzickd osoba so zdravotnym postihnutim, ktora prevadzkuje alebo
vykonava samostatnu zarobkovu €innost na chranenom pracovisku, chranena dielia).

. Verejny obstaravatel moze umoznit predlozenie ponuky v inom ako Statnom jazyku, zaroven vSak

musi umoznit predloZenie ponuky aj v Statnom jazyku (§ 117 ods. 3 ZoVO).

8. Verejny obstardvatel méZe pouzit elektronicki aukciu v stlade s § 54 ZoVO. O vyuZiti elektronickej

aukcie rozhodne prednosta MsU po konzultacii s primatorom mesta Spi§ska Nova Ves resp. riaditel
organizacie.

9. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory nie je opravneny dodévat tovar,

10.

1.

12.

poskytovat' sluzbu alebo uskutoCriovat stavebné prace (§ 32 ods. 1 pism. e) ZoVO). Ak ide o
uchadzaa zapisaného do obchodného registra, vykona overenie opravnenia povereny
zamestnanec prislusného organizacného Utvaru mesta z (dajov evidovanych v informacnych
systémoch verejnej spravy a vyhotovi si z nich vypis. Nasledne skontroluje, i v predmete Cinnosti
vybraného uchadzaca sa pozadovany predmet ¢innosti nachadza. V pripade ostatnych uchadzacov
je spdsobom na preukazanie opravnenia original alebo Uradne osvedCena kopia vypisu zo
Zivnostenského registra, prip. potvrdenie o zapisani v inom registri, komore alebo zdruzeni nie starsi
ako 3 mesiace. Uvedené je mozné nahradit Cestnym vyhlasenim o zapise do Zoznamu
hospodarskych subjektov, ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie - v takomto pripade vykona
overenie zapisu povereny zamestnanec prislusného organizacného Utvaru mesta.

Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzacom, ktory ma uloZeny zékaz Ucasti vo
verejnom obstaravani potvrdeny konecnym rozhodnutim v Slovenske;j republike alebo v $tate sidla,
miesta podnikania alebo obvyklého pobytu (§ 32 ods. 1 pism. f) ZoVO) alebo ak u uchadzaca
existuje dévod na vyluCenie - konflikt zaujmov podla § 23 ZoVO, ktory nemozno odstranit’ inymi
ucinnymi opatreniami (§ 40 ods. 6 pism. f) ZoVO).

Verejny obstaravatel moze odmietnut uzavriet zmluvu s uchadza¢om, u ktorého existuje dévod na
vyli¢enie - ak na zaklade ddveryhodnych informacii, bez potreby vydania predchadzajiceho
rozhodnutia akymkolvek organom verejnej moci, ma dévodné podozrenie, ze uchadzac alebo
zaujemca uzavrel s inym hospodarskym subjektom dohodu nartSajucu alebo obmedzujucu
hospodarsku sutaz, a to bez ohladu na akykolvek majetkovy, zmluvny alebo personalny vztah
medzi tymto uchadzaCom alebo zaujemcom a danym hospodarskym subjektom (§ 40 ods. 8 pism.
d) ZoVO). Ustanovenie § 11 ZoVO tym nie je dotknuté.

V pripade, ak verejny obstaravatel pri odosielani Vyzvy na predkladanie ponuk nepostupuje
elektronicky prostrednictvom na to uréenej funkcionality elektronickej platformy je povinny vyhotovit
Zapisnicu o posudeni splnenia podmienok UCasti uchadzaCov vo verejnom obstardvani
a vyhodnoteni pontk (VZOR - Priloha ¢. 3), ktora bude tvorit podklad k uzatvoreniu zmluvy,
vystaveniu objednavky alebo schvaleniu nakupu v hotovosti.
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13. Suhrnné spravy o zakazkach s nizkymi hodnotami je verejny obstaravatel povinny zverejnit vo
svojom profile priebezne poCas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskor do 60 dni po
skonceni kalendarneho polroka (§ 117 ods. 10 ZoVO,).

14. Verejny obstaravatel je povinny evidovat vSetky doklady a dokumenty a uchovavat ich pocas 10
rokov od uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

CLv
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Kontrolu dodrziavania tejto smernice vykonava Hlavny kontrolér mesta SpiSska Nova Ves.

2. Touto smernicou sa rusi Smernica €. 1/2019 pre vykonavanie verejného obstaravania podla zakona
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zékona
C. 345/2018 Z. z. zo dia 2. 1. 2019.

3. Tato smernica nadobuda platnost a u€innost diom 9. 5. 2022.

Ing. Pavol Becarik
primator mesta

Vypracoval: JUDr. Peter Strauch

PRILOHY:

1 Zapis z prieskumu trhu

Menovanie komisie

Zapisnica o posudeni splnenia podmienok uCasti uchadzatov vo verejnom obstaravani
a vyhodnoteni ponuk

Stanovenie predmetu zékazky, predpokladanej hodnoty zékazky a postupu zadavania zakazky

Test beZnej dostupnosti

Kryci list k verejnému obstaravaniu

Schéma realizacie VO

w N

~N o O~
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Priloha ¢. 1
Hlavic¢ka / nazov organizacie

ZAPIS Z PRIESKUMU TRHU
Verejny obstaravatel” Nazov organizacie (napr. Mesto SpiSska Nova Ves)
5 Sidlo organizacie (napr. Radnicné nam. C. 7, 052 70 Spi§ska Nova Ves)
ICO: (napr. 00329614)
Predmet zakazky: .. Nazov ...,
Zakazka zahfna: Doplnit obsah zakazky
Predpokladana hodnota zakazky: ......... EUR bez DPH.

Spoésob vypoctu (zistenia) predpokladanej hodnoty zakazky:

Napr. Vyska predpokladanej hodnoty zakazky bola stanovena napr. podla predchadzajucich dodavok tovaru,
sluZieb alebo stavebnych prac; na zéklade zistenia z verejne dostupnych zdrojov - internetu; oslovenia
dodavatelov zaoberajucich sa obdobnym predmetom Cinnosti a pod.

Spoésob vykonania prieskumu trhu: Napr. z informacii zverejnenych na webe, z reklamnych letakov,
kataldgov, zo sthrnnych sprav a pod.
Termin vykonania prieskumu: ... 201...
Zistené ponuky:
Por. Dodavatel Cenav EUR Vyhodnotenie -

C. (obchodné meno, adresa sidla) bez DPH poradie
1.
2.
3.

Vyhodnotenie prieskumu trhu na zaklade uréenych kritérii:

Kritéria: Napr. NajniZ$ia cena v € bez DPH.
Spodsob hodnotenia: Napr. Najlepsia ponuka je ponuka s najniZSou cenou.
Vybraty dodavatel: Nazov, adresa sidla spolo¢nosti

Zdévodnenie vyberu:
Napr. Vybraty dodavatel je dodavatel s najvyhodnejSou ponukou pre verejného obstaravatela, pretoze spinil
poZadované kritérium, ktorym je najniZSia cena.

Doklady tvoriace prilohu tohto zapisu z prieskumu trhu:

V Spisskej Novej Vsi, diia .................. 201 ...

(Meno a priezvisko)
prednosta MsU

alebo

riaditel organizacie
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Priloha é. 2

Hlavic¢ka / nazov organizacie

MENOVANIE KOMISIE

na vyhodnocovanie
ponuk podFa zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov v zmysle bodu 3.4 smernice

na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac

Nézov organizacie (napr. Mesto SpiSska Nova Ves) ako verejny obstaravatel, v zastpeni titul, meno,
priezvisko a ndzov $tatutarneho organu (napr. titul, meno, priezvisko primatorom mesta), menuje komisiu na
vyhodnotenie ponuk vergjného obstaravania na zakazku s nazvom ... / verejnych obstaravani zadavanych
v zmysle zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov a podla Smernice €. 1/2022 pre vykonavanie verejného obstaravania, v nasledovnom
ZlozZeni:

Predseda komisie:

Clenovia komisie:

V Spisskej Novej Vsi dfia ........ccocveveeeneen.

(Meno a priezvisko)
prednosta MsU

alebo

riaditel' organizacie
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Priloha ¢. 3
Hlavic¢ka / nazov organizacie

ZAPISNICA
o posudeni splnenia podmienok U¢asti uchadzacov vo verejnom obstaravani a vyhodnoteni ponuk
zakazky podla § 117 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb alebo uskutocnenie
Stavebnych prac:

V zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarévani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o verejnom obstaravani®) sa dia ......... 201..0...... hod. na miesto (napr.
na Mestskom Urade v SpiSskej Novej Vsi, Stefanikovo namestie 1, 052 01 Spissk& Nova Ves, Oddelenie ......... :
.... poschodie, miestnost - &islo dveri ........ ), konalo otvéranie a vyhodnotenie ponuk.

KOMISIA:

Pritomni €lenovia komisie:
.................................. (predseda komisie)
.................................. (Clenovia komisie)

Nepritomni ¢lenovia komisie (ospravedinili sa):

Na zaklade Vyzvy na predkladanie ponuk ponuku predloZili ............. (Cislicou ...) uchadzagi.
Zoznam uchédzacov, ktori v stanovenom termine predloZili ponuku:
Poradové . . . .
gislo Obchodr!e meno, o Datum a ¢as dorucenia
. .. | adresa sidla alebo miesta podnikania uchadzaca ponuky
uchadzaca
1.
2.
3.

(Popis cinnosti komisie ... Napr. Otvaranie ponuk zacalo podpisanim prezencnej listiny pritomnymi
¢lenmi komisie. Nasledne komisia pristipila k otvaraniu obélok s ponukami. Najorv bola prekontrolovana
neporudenost’ obalu/obalky a nasledne ich komisia otvorila a zapisala obchodné mené s adresou sidla alebo
miesta podnikania uchadzacov, ako aj ich navrhy na pinenie jediného kritéria uréeného verejnym obstaravatefom
na vyhodnotenie ponuk — konecnu cenu zékazky s DPH. Ponuky boli otvarané v poradi v akom boli verejnému
obstaravatelovi dorucené.

Komisia konS$tatovala, Ze uchadzaci, ktori predioZili ponuky, splnili predpisané podmienky dcasti vo
verejnom obstaravani.

VYLUCENI UCHADZACI:
- nie su
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UCHADZACI, KTORI PREDLOZILI PONUKY S UVEDENIM NAVRHU NA PLNENIE KRITERII:

Navrh na pinenie
kritéria na
D Tl o
. & | adresa sidla alebo miesta podnikania uchadzaca P y poradie
6 B cena predmetu uchadzacov
55 zékazky vratane
a s DPH/celkom v EUR)
1.
2.
3.
VYHODNOTENIE PONUK:

(Popis ¢innosti komisie ... Napr. Komisia pri vyhodnocovani pontk postupovala v zmysle Vyzvy na predkladanie
ponuk. Ponuky boli vyhodnotené na zaklade: navrhovanej konecnej ceny vratane DPH/celkom v EUR, pricom
najlispesnejsia je ponuka s najniz$ou cenou. Uspesnym uchadzaéom — vitazom verejného obstarévania sa
stal uchadzacé.......:

Komisia kon$tatuje, Ze v ponuke Uspe$ného uchadzaca boli spinené vSetky stanovené podmienky Ucasti a na
zaklade hodnotitelného kritéria vySiel uchadzac ¢. ... ako uspesny a preto odportca verejnému obstaravatelovi,
aby uspe$nému uchadzacovi oznamil, Ze jeho ponuku prijima a uzavrel s nim zmluvu o dielo (resp. vystavil
objednavku, na predmet zakazky v zmysle podmienok predpisanych Vyzvou na predkladanie ponuk).

Dovody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat zapisnicu alebo podpisal zapisnicu s vyhradou:
Napr. Nevyskytli sa.

Tato zépisnica z posudenia splnenia podmienok UCasti uchadzaCov vo verejnom obstaravani a vyhodnotenia
ponuk tvori suCast dokumentacie verejného obstaravania, ktora bude archivovana v archive organizacie (napr.
Mesta Spi§ska Nova Ves) po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

V SpiSskej Novej Vsi dfia, .....coceeeerereerireerinnne. Zapisal: .o

Podpisy ¢lenov komisie:

.......................... (predseda komisie) et (C1EN KOMISIE)

......................... (Clen komisie) s (ClEN KOMISIE)

20




Priloha ¢. 4

STANOVENIE PREDMETU ZAKAZKY, PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY
A POSTUPU ZADAVANIA ZAKAZKY

Mesto SpiSska Nova Ves, v suvislosti s potrebou verejného obstarania tovarov alebo sluZieb
alebo stavebnych prac (T, S, SP) stanovuje v zmysle zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
aozmene adoplneni niektorych zakonov vzneni neskorSich predpisov, predmet zékazky,
predpokladanu hodnotu zakazky a postup zadavania zakazky nasledovne:

1. Predmet zakazky: » . Nazov zakazky ......“

Organizacny Utvar mesta, resp. rozpocétova a prispevkova organizacia zriadena mestom SpiSska Nova
Ves, ktorej predmet ZaKazKy PriNAlEZI: ...ttt

2. Predpokladana hodnota zakazky:
- predpokladana hodnota zakazky v zmysle § 6 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov na dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac je:
najviac (maximalne) ........cc...... EUR bez DPH

3. Obchodné podmienky - spésob financovania: ,
- Napr.: z vlastnych zdrojov, zo Strukturalnych fondov EU a pod.

4. Podmienky ucasti uchadzacov:
Napr.: v zmysle Vyzvy na predkladanie ponuk.
5. Kritéria na hodnotenie sutaznych ponuk:
- Napr.: konecné navrhovana cena vratene DPH/celkom v EUR za dodanie celého predmetu
zakazky, alebo ekonomicky najvyhodnejSia ponuka:
1. navrhovana konecna cena vratane DPH/celkom v EUR —vaha: 70 % (bodov),
2. lehota dodavky — vaha: 30 % (bodov),

6. Stanovenie postupu zadavania zakazky:
Napr. Podla predpokladanej hodnoty zakazky sa jedna o zakazku podla § 109 ZoVO a podla § 2

obstarana elektronicky prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronickej platformy, alebo
Napr. Podla predpokladanej hodnoty zakazky sa jedna o podlimitnt zékazku na T, S, SP a zakazka
bude obstarana postupom podla § 112 a nasl. ZoVO formou vyhlasenia verejného obstaravania
uverejnenim Vlyzvy na predkladanie ponuk vo Vestniku verejného obstaravania a pod....

Na$a znacka:
Vybavuje:
Spisska Nova Vs, dfa: ... i

(Meno a priezvisko)
prednosta MsU

alebo

riaditel’ organizacie
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. Priloha é. 5
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

DIUR ZAKAZKY: .........c.cooviiiieeecc et bbbttt ne

Predpokladana hodnota ZaKazky: ..o e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZoVO su vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsSich Uprav ich viastnosti
1 | alebo prvkov aj dodane, uskutoCnené alebo poskytnuté a zaroven —t. |.
neboli Specifikované jedine¢né poziadavky
su spravidla v podobe, v akej su dodavane, uskutocriované alebo
poskytované pre verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané,
uskutoCriované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a iné osoby na
trhu —t. j. nebolo potrebné ich upravit (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 2 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a7 ZoVO stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo ulahgit’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu:
Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
3 | su urCené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
4 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 3 — 4 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom
Case beZne dostupny na trhu.

Zaver" BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo
stavebna praca stavebné praca

" Nehodiace sa preskrinite

V' oddévodneni uvedte konkrétne ddévody, na zaklade ktorych ste formulovali svoje odpovede
k podmienkam €. 1 a 2 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odovodnenie:
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MESTO SPISSKA NOVA VES, Radniéné namestie 7, 052 70 Spisska Nova Ves

KRYCI LIST K VEREJNEMU OBSTARAVANIU

Nazov zakazky:
Predpokladana hodnota zakazky: ............ €bez DPH, ............ €sDPH
Zakladna finanéna kontrola:

Poskytnutie alebo pouZitie/pravny ukon/iry-gken-maj . .

Priloha ¢. 6

Nazov oddelenia:

Spréavca rozpodtovej
kapitoly zodpovedny;
za zvereny rozpoCet,

verejného
obstaravanie

Prednosta uradu

Datum: Podpis:

*Nehodiace sa preCiarknut

Zakladna finan¢né kontrola vykonané v zmysle zakona NR SR €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a

zmene a doplneni niektorych zakonov.

Pediatka

[spravcu rozpoctovej kapitoly/
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SCHEMA REALIZACIE VO

Priloha ¢. 7

do 10.000 €

A 4

BEZNE DOSTUPNE NA TRHU
Tovary: >10.000 < 180.000 €
Sluzby: > 10.000 < 180.000 €

A

PRIESKUM TRHU
Tovary: >10.000 <20 000 €
Sluzby: >10.000 <20 000 €
Stavebné p.: >10.000 <20 000 €
Potraviny: ~ >10.000 <20 000 €

A 4

VYZVA NA PREDKLADANIE
PONUK
T:  >20000<70.000 €
S: >20.000<70.000 €
SP:  >20.000 < 180.000 €
P:  >20.000<215.000 €
S (priloha & 1): > 20.000 < 260.000 €

VYZVA NA PREDKLADANIE
PONUK
T >70 000 < 180.000 €
S: >70.000 < 180.000 €
SP:  >180.000 < 300.000 €
S (priloha &. 1): >260.000 < 400.000 €

v

'

V OR, ZR OVERIT opravnenie
potencialneho dodavatela dodavat’
tovar, poskytovat’ sluzby

VO méze obstarat’ predmet zakazky
postupom podla

ZISTIT
aktudlnu cenu na trhu - z webu, z

STANOVENIE PREDMETU
ZAKAZKY, PREDPOKLADANEJ
HODNOTY ZAKAZKY

_STANOVENIE PREDMETU
ZAKAZKY, PREDPOKLADANEJ

§ 109 az 111 ZoVO reklamnych letakov, z katalogov, y HODNOTY ZAKAZKY
alebo uskutocniovat’ stavebné prace (zjednoduSenym postupom) zo suhrnnych sprav a pod. A POSTUPU ZADAVANIA A POSTUPU ZADAVANIA
ZAKAZKY (Priloha ¢.4) ZAKAZKY (Priloha ¢.4)
' v ¥ ¥

PRIAME ZADANIE
oslovit’ potencialneho dodavatel’a
(pisomne, telefonicky, e-mailom)

\ 4

STANOVENIE PREDMETU
ZAKAZKY, PREDPOKLADANEJ
HODNOTY ZAKAZKY
A POSTUPU ZADAVANIA
ZAKAZKY (Priloha &. 4)

SPRACOVAT
Zapis z prieskumu trhu
(Priloha ¢.1),
a dat’ schvalit prednostovi MsU
alebo riaditelovi organizacie

Pripravit’ a spracovat’
VYZVU na predkladanie ponik

Pripravit’ a spracovat’
VYZVU na predkladanie ponik

v

v

VYSTAVIT OBJEDNAVKU
(v pripadoch, u ktorych to
vyZaduje zakon uzavriet’

ZMLUVU)

A

\ 4

SCHVALENIE
prednostom MsU alebo riaditelom
organizdcie minimalne 3 hospodarske
subjekty, ktorym bude zaslana Vyzva

Menovanie KOMISIE
prednostom MsU alebo riaditelom
organizdcie

y

ZJEDNODUSENY POSTUP
ZADAVANIA ZAKAZKY podrla
§ 109 az 111 ZoVO

Pri zmluvnych cenach vyssich ako
10 000 € na ktoré sa podla § 1 ods. 2
az 14 ZoVO nevztahuje ZoVO,
priebezne pocas kalendarneho
polroka alebo hromadne najneskor
do 60 dni po skonceni kalendarneho
polroka poslat’ na uverejnenie
v profile VO SUHRNNU
SPRAVU O ZMLUVACH SO
ZMLUVNYMI CENAMI
VYSSiMI AKO 10 000 EUR

!

VYSTAVIT OBJEDNAVKU
(v pripadoch, u ktorych to vyzaduje
zakon uzavriet ZMLUVU)

v

!

'

Menovanie KOMISIE
prednostom MsU alebo riaditelom
organizdcie

v

Vyhotovit’ a zaslat’
REFERENCIU
podrla § 12 ZoVO

v

Priebezne pocas kalendarneho polroka
alebo hromadne najneskor do 60 dni
po skonceni kalendarneho polroka
poslat’ na uverejnenie v profile VO
SUHRNNU SPRAVU
O ZAKAZKACH PODI’A § 109
a 110 ZovO

Priebezne pocas kalendarneho
polroka alebo hromadne najneskor
do 60 dni po skonceni kalendarneho
polroka poslat’ na uverejnenie
v profile VO SUHRNNU
SPRAVU O ZAKAZKACH
S NIZKYMI HODNOTAMI

ODOSLAT
Vyzvu vybranym hospodarskym
subjektom prostrednictvom EP,
Vyzva sa automaticky nezverejiuje
vo Vestniku verejného obstaravania

ODOSLAT
Vyzvu ha uverejnenie vo Vestniku
verejného obstaravania
prostrednictvom EP,
(oslovuje sa neuréita mnoZzina
hospodarskych subjektov)

v

v

VYHODNOTENIE
predloZenych pontk komisiou,
vypracovat' ZAPISNICU

VYHODNOTENIE
predloZenych pontk komisiou,
vypracovat’ ZAPISNICU

v

v

VYSTAVIT OBJEDNAVKU
(v pripadoch, u ktorych to vyzaduje
zakon uzavriet’ ZMLUVU)

VYSTAVIT OBJEDNAVKU
(v pripadoch, u ktorych to vyzaduje
zakon uzavriet’ ZMLUVU)

v

v

Priebezne pocas kalendarneho
polroka alebo hromadne najneskor
do 60 dni po skonceni kalendarneho
polroka poslat’ na uverejnenie
v profile VO SUHRNNU SPRAVU
O ZAKAZKACH S NiZKYMI
HODNOTAMI

Priebezne pocas kalendarneho
polroka alebo hromadne najneskor
do 60 dni po skonceni kalendarneho
polroka poslat’ na uverejnenie
v profile VO SUHRNNU SPRAVU
O ZAKAZKACH S NIZKYMI
HODNOTAMI




