
Základná škola, Hutnícka 16, Spišská Nová Ves 

Informácie o pracovnom mieste 
Pracovná činnosť: PaM a administratíva 

Miesto výkonu práce 
Hutnícka 16, Spišská Nová Ves 

Termín nástupu 
1.9.2026 

Predpokladaný termín ukončenia výberového konania 

19.6.2026 

Termín odovzdania žiadostí 
do 17.6.2026  

Spôsob odovzdania žiadostí 
Mailom alebo osobne v kancelárii školy 

Rozsah úväzku 
100 % - zástup počas PN 

Platové podmienky 
Plat zamestnanca bude zohľadňovať zákon č. 553/2003 Z. z. novelizovaný zákonom 
č.191/2025 Z.z. príloha 3a 

Požiadavky na uchádzača 
Vzdelanie 

stredoškolské s maturitou ekonomického smeru 
 

Ďalšie požiadavky 
Predpoklady na výkon činnosti: 
Bezúhonnosť 
Zdravotná spôsobilosť 
Samostatnosť, zodpovednosť, 
Schopnosť pracovať v tíme 
 
Náplň práce: 
 Kompletné spracovanie miezd v programe VEMA 
 Ovládanie pokladničného programu KORWIN 
 Ovládanie EduPage 
 Osobný údaj 
 
Zoznam požadovaných dokladov: 
• Žiadosť o prijatie do zamestnania 
• Profesijný životopis 
• Kópie dokladov o dosiahnutom vzdelaní  
• Písomný súhlas uchádzača so spracúvaním osobných údajov pre potreby výberového 
konania podľa zákona č. 18/2018 Z.z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov. 
 

Kontaktné informácie 
Adresa školy alebo zariadenia 

Základná škola 
Hutnícka 16 
052 01 Spišská Nová Ves 
Kontakt: 053/3249611 
skola@zshutnsnv.edu.sk 


