MESTO SPISSKA NOVA VES

Smernica ¢. 1/2019

pre vykonavanie verejného obstaravania podl'a zakona €. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
zakona €. 345/2018 Z. z.

CLI
UVODNE USTANOVENIA

Tato smernica stanovuje zavazny postup pri uplatfiovani zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona €. 345/2018 Z. z. (dalej len
,Z0VO*), v podmienkach Mesta SpiSska Nova Ves, Mestskej policie, rozpoctovych a prispevkovych
organizcii zriadenych mestom SpiSska Nova Ves ako verejnych obstaravatelov v zmysle § 7 ZoVO.

1.1
Ucel smernice

1. Ugelom tejto Smernice (dalej len ,Smemica‘) je zabezpeéenie jednotného zakonného postupu
a pravidiel pri zadavani zakaziek vo verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmluv na dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluZieb pre

e zakazky s nizkou hodnotou zadavané v zmysle § 117 ZoVO
e podlimitné zakazky zadavané podfa § 108 a nasl. ZoVO

1.2
Zakladné pojmy

Podfa § 3 ZoVO:

a) zakazkou na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa tovaru na
splatky alebo prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moznosti odkUpenia; méze
zahfat' aj Cinnosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

b) zakazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je

e uskutoCnenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskutoCnenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z €innosti uvedenych
v oddiele 45 slovnika obstaravania,

e uskutonenie stavby alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a uskutoCnenie
stavby alebo

e uskutoCnenie stavby akykolvek spdsobom podia poziadaviek, ktoré urcil verejny
obstaravatel alebo obstaravatel, ktory mé rozhodujuci vplyv na druh stavby alebo
projekt stavby.

c) zakazkou na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby, okrem
zakazky uvedenej v bode 1.2 pism. a) a b) tejto smernice.

d) civilnou zakazkou je zakazka na dodanie tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac alebo na
poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou v oblasti obrany a bezpecnosti podla § 3 ods. 6
ZoVO



Podla § 7 ZoVO:
Verejny obstaravatel je:
— ods. 1 pism. b) obec,
— ods. 1 pism. d) pravnicka osoba, ktora je zaloZzena alebo zriadenad na osobitny ucel pinenia
potrieb vSeobecného zaujmu, ktoré nemaju priemyselny alebo obchodny charakter, a
a) je uplne alebo z vacsej Casti financovanéa verejnym obstaravatelom podla odseku 1 pism.
a)azd) ZoVO,
b) je kontrolovana verejnym obstaravatelom podfa odseku 1 pism. a) aZz d) ZoVO alebo
c) verejny obstaravatel podla odseku 1 pism. a) az d) ZoVO vymenuva alebo voli viac ako
polovicu Clenov jej riadiaceho organu alebo kontrolného organu.
— ods. 1 pism. e) zdruzenie pravnickych osob, ktorého ¢lenmi su vylucne verejni obstaravatelia
uvedeni v pismenach a) az d) ZoVO.

Podfa § 12 ZoVO:
Referenciou je elektronicky dokument, ktory obsahuje potvrdenie o dodani tovaru,
uskutoéneni stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby. Verejny obstaravatel’ a obstaravatel su
povinni vyhotovit referenciu do 10 dni odo diia doruéenia ziadosti dodavatela o vyhotovenie
referencie, ak ide o zékazku s nizkou hodnotou.

Podfa § 2 ZoVO:

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su tovary, stavebné prace

alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané, uskutoCnované alebo poskytované na zaklade Specifickych a
pre dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) st pontkané v podobe, v ktorej su bez vacSich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskutoénené alebo poskytnuté, a zaroven

c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskuto€fiované alebo poskytované pre
verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutoCriované alebo poskytované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

Su nimi najma tovary, stavebné prace alebo sluzby, urené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb verejného obstaravatefa a obstaravatefa, a najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru. Beznu dostupnost je mozné zistit na zaklade ,Testu beZnej
dostupnosti* — (VZOR Priloha €. 6).

cL
VSEOBECNE USTANOVENIA

Pri pouziti postupov verejného obstaravania st veduci jednotlivych oddeleni MsU, povereni
zamestnanci a riaditelia rozpo¢tovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom SpiSska Nova
Ves, povinni riadit sa zdkonom o verejnom obstaravani v jeho aktualnom zneni a touto Smernicou.

Zakladnymi principmi_verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiuje v kazdej
etape procesu VO su: rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia hospodarskych subjektov,
proporcionalita, transparentnost’ a hospodarnost’ a efektivnost’.

Priprava a zadavanie zékaziek sa nesmu realizovat so zamerom nedovoleného uplatnenia
vynimky zo zakona o verejnom obstaravani.

Za dodrziavanie zakona o verejnom obstaravani a tejto Smernice, za efektivne vynakladanie
prostriedkov a za neprekroCenie finanénych limitov v zmysle ZoVO su zodpovedni vSetci zamestnanci
opravneni vstupovat do procesov verejného obstaravania.




21
Finanéné limity

1. Predpokladana hodnota zakazky sa uruje ako cena bez DPH s cielom ustanovenia postupu
verejného obstaravania podfa finanénych limitov. Predpokladana hodnota zakazky sa uréi na zéklade
udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatefny predmet zékazky. Ak nema verejny
obstaravatel takéto udaje k dispozicii, uréi predpokladani hodnotu zakazky na zaklade udajov
ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim (napr. z internetovych cien, z cien aktualnych
dodéavatelov, z aktuélnych letakov predajcov, z roznych rozpoctov, vypoctov a pod.), pripravnou trhovou
konzultaciou alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spésobom. Predpokladana hodnota
zakazky je platna v ¢ase odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo v ¢ase zacatia
postupu zadavania zakazky (§ 6 ods. 1 ZoVO). Verejny obstaravatel uchovava aj informacie a podklady
na zaklade ktorych uréil predpokladanu hodnotu zakazky (§ 6 ods. 18 ZoVO).

2.V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (§ -ZoVO) sa zéakazky oznaduju ako:
a) nadlimitné ( § 26 a nasl. — ZoVO)
b) podlimitné ( § 108 a nasl. - ZoVO)
c) zakazky s nizkou hodnotou (§ 117 ZoVO)

e Nadlimitnou zakazkou (civilnou) je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladand hodnota sa rovna alebo je vySSia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne
zavéaznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie, tzn.:

a) nad 221000 eur (vratane), ak ide o zakazku na dodanie tovaru,

b) nad 221 000 eur (vratane), ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, okrem zakazky na
poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ZoVO,

c) nad 750 000 eur (vratane), ak ide o zékazku na poskytnutie socialnej sluzby a inych
osobitnych sluzieb (priloha ¢. 1 ZoVO),

d) nad 5 548 000 eur (vratane) ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

e) nad 221000 eur (vratane), ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorymi su potraviny.

Nadlimitna zakazka — civilna

Verejnv obstaravatel’ Obstaravatel’

PHZ Postup PHZ Postup
Tovar = 144 000 eur = 443 000 eur
Sluzba = 221 000 eur Druha éast Druhd éast

Sluzba uvedena
v prilohe &. 1 zikona

(imit sa uréi, podla
drubm verejného
obstaravatela)

= 750 000 eur

Stavebne prace

= 5548 000 eur

(prva a druha
hlava) zakona

= 1000 000 eur

(prva a tretia
hlava) zakona

> 5548 000 eur

POTRAVINY

PHZ

Postup

Potraviny

=144 000 eur
=221 000 eur

Druha éast’

(prva a druha hlava) zakona




e Podlimitnou zakazkou (civilnou) je zdkazka zadavana verejnym obstaravatefom, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako financny limit ustanoveny pre nadlimitni zakazku (civilnu),
a sucasne rovnaka alebo vyssia ako:
a) 70000 eur (vratane), ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku na
poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZoVO,
b) 260 000 eur (vratane), ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1
ZoVO,
c) 180000 eur (vratane), ak ide o 0 zakazku na uskutoénenie stavebnych préac.

Podlimitna zakazka - civilna
Verejny obstaravatel’

PHZ Postup

Tovar (okrem potravin) =70 000 eur < 144 000 eur
Tretia ¢ast zakona

Sluzba < 221 000 eur (s vyuzitim elektronického
(imit sa uréi podlfa dmihm verepného | trhoviska § 109 az 111/bez

bstardvatela) . .
ehemme wvyuzitia elektronického
Sluzba uvedeni v prilohe €. 1 =9600002ar < 750 000 eur tthoviska § 112 az 116)
zikona = -
Stavebne prace =180 000 eur < 5 548 000 eur

e Zakazkou s nizkou hodnotou (civilnou) zadavanou verejnym obstaravatelom je:

a) zakazka na dodanie tovaru okrem potravin, zakazka na poskytnutie sluzby alebo
zakazka na uskutoCnenie stavebnych prac, ktorej predpokladana hodnota je nizsia ako
finanCny limit ustanoveny pre podlimitni zékazku (civilnu) a sucasne rovnaka alebo
vy$Sia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlh$ie obdobie ako jeden kalendarny rok,

b) zakazka na dodanie tovaru, ktorym su potraviny a ktorej predpokladana hodnota je
niz8ia ako finanény limit ustanoveny pre nadlimitnu zakazku (civilnu) a zaroven rovnaka
alebo vyssia ako 5 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo po¢as platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Zakazka s nizkou hodnotou (civilna)
Verejny obstaravatel’

PHZ Postup

Tovar (okrem potravin)

> <
Sluzba = 5000 eur <70 000 eur

§ 117 zakona alebo

=5 000 eur <260 000 eur §109az§ 111, ak ide
o bezne dostupné

tovary alebo sluzby

Sluzba uvedens v prilohe &. 1
zakona

S . . = 5000 eur < 180 000 cur
Stavebne prace

POTRAVINY

Potravinyv =5 000 eur <144 000 eur
<221 000 eur § 117 zakona




2.2
Konanie vo veciach verejného obstaravania

1. Konanie vo veciach verejného obstaravania zabezpeCuje pre nadlimitné, podlimitné zakazky
a zakazky s nizkou hodnotou kazdy zamestnanec MsU opravneny vstupovat do procesov verejného
obstardvania alebo dodavatelsk& organizécia, pricom odborni spolupracu pocas celého procesu
verejného obstaravania zabezpeduje veduci prislu$ného oddelenia MsU.

2. Vediici jednotlivych oddeleni MsU:

a) na zaklade schvaleného rozpo&tu mesta a jeho zmien pripravia a predlozia prednostovi MsU na
schvalenie plan verejného obstaravania na prislusny kalendamy rok, a ten nasledne postupia na
podpis priméatorovi mesta.

Plan verejného obstaravania obsahuje:
—  predmet zadavania zakazky,
— navrhované postupy verejného obstaravania,
—  Casovy harmonogram,
—  predpokladanu hodnotu predmetu zakazky (bez DPH);

b) nesu zodpovednost za urCenie predpokladanej hodnoty zakazky (podfa bodu 2.1 — 1 Smernice);

¢) navrhuju prednostovi MsU zloZenie komisie na vyhodnocovanie prediozenych ponik — (VZOR —
Priloha €. 3);

d) metodicky riadia verejné obstaravanie vyhlasené na svojom oddelenti;

e) po skonCeni kazdého kalendarneho Stvrtroka predkladaju (za predchadzajuci Stvrtrok) na
zakazky realizované na svojom oddeleni ,Spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami® (§ 117 ods.
6 ZoVO), v ktorej pre kazdu zakazku uvedu najma:

— hodnotu zakazky;

—  predmet zékazky;

— identifikaciu dodavatefla;
za U&elom vyplnenia formulara v IS ZU (Priloha €. 7) a zverejnenia ,Sthrnnej spravy o zakazkach
s nizkymi hodnotami“ v profile verejného obstaravatefla;

f) po skonCeni kazdého kalendarneho Stvrtroka predkladaju (za predchéddzajuci Stvrtrok) na
zakazky realizované na svojom oddeleni ,Spravu o zakazkach s vyuzitim elektronického
trhoviska s cenami vy38imi ako 5 000 eur® (§ 111 ZoVO), v ktorej pre kazdu zakazku uvedu
najma:

— hodnotu zakazky;

—  predmet zékazky;

— identifikaciu uspe$ného uchadzaca;
za U&elom vyplnenia formulara v IS ZU (Priloha &. 7) a zverejnenia ,Sthrnnej spravy o zakazkach
s _vyuzitim _elektronického trhoviska s cenami vyS$§imi ako 5 000 eur* v profile verejného
obstaravatela;

g) po skonCeni kazdého kalendarneho Stvrtroka predkladaju (za predchadzajuci Stvrtrok)
0 zmluvach na svojom oddeleni ,Spravu 0 zmluvach so zmluvnymi cenami vy38imi ako 1 000 eur
(podfa § 10 ods. 10 a 11 ZoVO)*, na ktoré sa podlia § 1 ods. 2 az 14 ZoVO nevztahuje ZoVO,
v ktorej pre kazdu zakazku uvedu najma:

— hodnotu zakazky;

—  predmet zékazky;

— identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorena;

— ustanovenie § 1 ods. 2 az 14 ZoVO, na zaklade ktorého bola zmluva uzavrets;
za U&elom vyplnenia formulara v IS ZU (Priloha €. 7) a zverejnenia ,Sthrnnej spravy o zmluvéach
s0 zmluvnymi cenami vy$Simi ako 1 000 eur (podla § 10 ods. 10 a 11 ZoVO)* v profile verejného
obstaravatela. V sprave o zmluvach nie su povinni uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v




Centralnom registri zmlav. Tato povinnost sa nevztahuje ani na pripady uvedené v § 10 ods. 11
ZoVO.

h) nesu zodpovednost za vyhotovovanie a zaslanie referencii podfa § 12 ZoVO;

i) na poZiadanie predkladaju spravy o stave verejného obstaravania.

3. Povereni zamestnanci prislugnych oddeleni MsU:

a) administrativne zabezpeCuju a koordinuju postupy verejného obstardvania vo vztahu
k zaujemcom resp. k uchadzacom a komisii uréenej na otvaranie a vyhodnocovanie ponuk;

b) zabezpeCuju administraciu reviznych postupov v predmetnych verejnych obstarévaniach;

c) eviduju vSetky dokumentaciu celého priebehu verejnych obstardvani s dérazom na
preskumatelnost rozhodnuti prijatych vo vSetkych fazach verejného obstarévania, bez ohladu na
pouzité prostriedky komunikacie a uchovavaju (archivuju) ich v zmysle § 24 ods. 1 ZoVO:
¢ 10 rokov odo dnia odoslania oznamenia o vysledku verejného obstaravania
e rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy nepretrZite poCas celej doby jej

trvania

d) zabezpeduju zasielanie referencii podia § 12 ZoVO;

4. Riaditelia rozpo¢tovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom SpiSska Nova Ves:
a) na zaklade predpokladaného rozpoCtu spracuju plan verejného obstaravania na prislusny
kalendarny rok.
Plan verejného obstaravania obsahuje:
—  predmet zadavania zakazky;
— navrhované postupy verejného obstaravania;
—  Casovy harmonogram;
—  predpokladanu hodnotu predmetu zakazky (bez DPH);
b) nesu zodpovednost za urCenie predpokladanej hodnoty zakazky (podla bodu 2.1 — 1 Smernice);
) navrhuju a menuju komisiu na vyhodnocovanie predlozenych ponuk — (VZOR - Priloha €. 3)
) metodicky riadia vyhlasené verejné obstaravania;
) nesu zodpovednost za zverejfiovanie ,Suhrnnych sprav o zékazkéch s nizkymi hodnotami vo
svojom profile;
f) nesu zodpovednost za zverejiiovanie ,Suhrnnych sprévy o zdkazkach s vyuZitim elektronického
trhoviska s cenami vy$8imi ako 5 000 eur” vo svojom profile;
g) nesu zodpovednost za zverejfiovanie ,Suhrnnych sprav o zmluvach so zmluvnymi cenami
vy3Simi ako 1 000 eur (podia § 10 ods. 10 a 11 ZoVO)“ vo svojom profile;
h) nesl zodpovednost za vyhotovovanie a zasielanie referencii podla § 12 ZoVO;

c
d
e

5. Poverena osoba MsU spracuje od veducich jednotlivych oddeleni MsU:

a) ,Suhrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami® (§ 117 ods. 6 ZoVO) a zverejni ju v profile
verejného obstaravatela do 30 dni po ukonceni kazdého kalendarneho Stvrtroka,

b) ,Suhrnnu spravu o zékazkach s vyuzitim elektronického trhoviska s cenami vy$Simi ako 5 000
eur“ (§ 111 ods. 2 ZoVO) a zverejni ju v profile verejného obstaravatela Stvrtrocne,

c) ,Suhmnu spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vy$Simi ako 1 000 eur” (§ 70 ods. 10 ZoVO) a
zverejni ju v profile verejného obstaravatela do 30 dni po ukonCeni kazdého kalendarneho
Stvrtroka. V suhrnnej sprave nie je povinny uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom
registri zmlav. Tato povinnost sa nevztahuje ani na pripady uvedené v § 10 ods. 11 ZoVO.

Vietky typy sthrnnych sprav sa budu zverejfiovat prostrednictvom formulara v IS ZU. Nasledne
sa budu vo vestniku verejného obstaravania zobrazovat ako ,Ostatné oznamenia“ a v Profile VO v
zalozke ,Suhrnné spravy".



6. Rozpoctové a prispevkove organizacie zriadené mestom SpiSska Novéa Ves zverejfiuju:

a) ,Suhrnnu spravu o zékazkach s nizkymi hodnotami* (§ 117 ods. 6 ZoVO) vo svojom profile do 30
dni po ukonéeni kaZzdého kalendarneho $tvrtroka,

b) ,Suhrnnu spravu o zékazkach s vyuzitim elektronického trhoviska s cenami vy$Simi ako 5 000
eur* (§ 111 ods. 2 ZoVO) vo svojom profile Stvrtrocne,

c) ,Suhrnnu spravu o zmluvach so zmluvnymi cenami vy3Simi ako 1 000 eur” (§ 10 ods. 10 ZoVO) v
svojom profile do 30 dni po ukonéeni kaZzdého kalendarneho Stvrtroka. V suhrnnej sprave nie su
povinné uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom registri zmldv. Tato povinnost sa
nevztahuje ani na pripady uvedené v § 10 ods. 11 ZoVO.

Vsetky typy sthrnnych sprav sa budu zverejfiovat prostrednictvom formuléra v IS ZU. Nasledne
sa budu vo vestniku verejného obstaravania zobrazovat ako ,Ostatné oznamenia“ a v Profile VO v
zalozke ,Suhrnné spravy”.

7. Plnenie predmetu zakazky bude realizované:
— uzatvorenim zmluvy (def podpisu) alebo
— vystavenim objednavky (der vystavenia objednavky).

8. Uzatvaranie dodatkov (§ 18 ZoVO)

A.  Zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnu zmluvu mozno zmenit pocCas jej trvania bez nového
verejného obstardvania, ak

a) povodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna zmluva obsahuje jasné, presné a
jednoznacéné podmienky jej Upravy, vratane Upravy ceny alebo opcie, rozsah, povahu moznych
Uprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno urcit taki podmienku, ktorou by sa menil
charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy,

b) ide o dopliujuce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré st nevyhnutné, nie st zahrnuté do
pbvodnej zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, poskytuje ich pévodny dodavatel
alebo koncesionar a zmena dodavatela alebo koncesionara

1. nie je mozné z ekonomickych dévodov alebo technickych dévodov, pricom ide najméa o
poZiadavku vzajomnej zamenitelnosti alebo interoperability s existujucim zariadenim,
sluzbami alebo instalaciami podla pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy a

2. spOsobi verejnému obstaravatelovi vyznamné tazkosti alebo podstatnu duplicitu
nakladov,

c) potreba zmeny vyplynula z okolnosti, ktoré verejny obstaravatel alebo obstaravatel nemohol pri
vynaloZeni nalezitej starostlivosti predvidat' a zmenou sa nemeni charakter zmluvy, ramcove;
dohody alebo koncesnej zmluvy,

d) ide o nahradenie pévodného dodavatela novym dodavatefom alebo pévodného koncesionara
novym koncesionarom na zaklade

1. uplatnenia podmienky podla pismena a),

2. skuto&nosti, ze iny hospodarsky subjekt, ktory spifia pdvodne uréené podmienky Ucasti,
je pravnym nastupcom pdvodného dodavatela alebo povodného koncesionara v
désledku jeho reorganizacie, vratane zli¢enia a splynutia alebo Upadku, za
predpokladu, Ze pdvodna zmluva, ramcova dohoda alebo koncesnd zmluva sa
podstatne nemeni a ciefom zmeny nie je vyhnat sa pouZitiu postupov a pravidiel podia
tohto zékona alebo

3. skutoCnosti, ze verejny obstaravatel plni povinnosti hlavného dodavatela alebo
hlavného koncesionara voéi jeho subdodavatelom podla § 41 ZoVO alebo

e) nedochadza k podstatnej zmene pdvodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
bez ohladu na hodnotu tejto zmeny.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160418.html#paragraf-41

Podstatnou zmenou pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy sa rozumie taka

zmena, ktorou sa najma

a) meni povaha alebo rozSiruje rozsah pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy,

b) dopifiaju alebo menia podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pdvodnom postupe
zadavania zakazky alebo koncesie umoznili uéast inych hospodarskych subjektov, alebo ktoré
by umoznili prijat inu ponuku ako pévodne prijatd ponuku,

c) meni ekonomicka rovnovaha v prospech dodavatela spdsobom, ktory pdvodna zmluva,
ramcova dohoda alebo koncesna zmluva neupravovala alebo

d) nahradza pdvodny dodavatel novym dodavatelom alebo pdvodny koncesionar novym
koncesionarom inak, ako podfa odseku 1 pism. d).

Zmluvu, ramcovu dohodu alebo koncesnu zmluvu mozno zmenit pocas jej trvania bez nového

verejného obstaravania aj vtedy, ak hodnota v3etkych zmien je nizSia ako finan¢ny limit podla § 5

ods. 2 ZoVO, ak ide 0 zmluvu a ramcovu dohodu, alebo podfa § 5 ods. 7 ZoVO, ak ide o koncesnu

zmluvu a zéroven je nizSia ako:

a) 15% hodnoty povodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zékazku na uskutoCnenie
stavebnych prac,

b) 10% hodnoty pévodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zékazku na dodanie tovaru
alebo na poskytnutie sluzby,

c) 10% hodnoty pdvodnej koncesnej zmluvy, ak ide o koncesiu.

Zmenou podfa bodu C. sa nesmie menit charakter zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesne;
zmluvy.

Ak ide o verejného obstaravatela, zmenou podfa bodu A. pism. b) alebo pism. c), nem6ze dojst
k navySeniu hodnoty plnenia o viac ako 50% hodnoty pévodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy. Ak ide o opakované zmeny, obmedzenie podla prvej vety sa vztahuje na kazdu
zmenu. Opakované zmeny zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy nie je mozné
vykonat's cielom vyhnut sa pouZitiu postupov podfa ZoVO.

Ak zmluva, rdmcovéa dohoda alebo koncesna zmluva upravuje indexaciu ceny podfa bodu A. pism.
a), na ucely vypoétu hodnoty zmeny podfa bodov C. aE., sa za referenéni hodnotu povazuje
aktualizovana hodnota povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy. Ak koncesna
zmluva neupravuje indexaciu ceny, na Ucely vypoétu hodnoty zmeny podia bodov C. aE. sa
zohladni priemerna miera inflacie dosiahnuta v predchadzajucom kalendarnom roku potvrdena
Statistickym Gradom Slovenskej republiky.

Zmena zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy musi byt pisomna.

Uzatvaranie dodatkov k zmluvam, schvaluju:

— v pripade zakazky do 15 000 eur — prednosta MsU, resp. riaditel organizacie

— v pripade zakazky od 15 000 eur (vratane)
a) do 70000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o zékazku

na poskytnutie sluzby,
b) do 180 000 eur, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,
c) do 221000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny
primator, resp. riaditel organizacie.



CL.
ORGANIZACIA PROCESU VEREJNEHO OBSTARAVANIA

31
Postupy vo verejnom obstaravani

1. Postupy vo verejnom obstaravani (§ 29 ZoVO) su:

a) verejna sutaz § 66

b) uZSia sutaz §67-§69;
c) rokovacie konania so zverejnenim §70-§73
d) sutazny dialég §74-§77
e) inovativne partnerstvo §78-§80
f) priame rokovacie konanie §81-§82
Postupy zadavania koncesie § 102 a nasl.
Sutaz navrhov § 119 a nasl.

2. Verejné obstaravanie sa vyhlasuje (zacina):
a) unadlimitnych zakaziek zaslanim ,Oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania“ (dalej len
,0znamenie*) Uradu pre dradné publikicie Eurdpskej Unie a uverejnenim v Eurépskom
vestniku verejného obstaravania.

b) u podlimitnych zakaziek
1. zverejnenim ponuky na elektronickom trhovisku, ak ide o podlimitni zakazku s vyuzitim
elektronického trhoviska
2. uverejnenim ,Vyzvy na predkladanie ponuk® vo Vestniku verejného obstarévania, ak
ide o podlimitnu zakazku bez vyuzitia elektronického trhoviska
c) pri zakazkach s nizkou hodnotou zadavanych v zmysle § 117 ZoVO, ktorych predpokladana
hodnota je viac ako 15 000 eur zaslanim ,Vyzvy na predkladanie ponuk® (dalej len ,Vyzva®)
vybranym zaujemcom — (VZOR - Priloha ¢. 2)

3.2
Zabezpeka

1. Verejny obstaravatel modze vyzadovat, aby uchadzaC zabezpeCil viazanost svojej ponuky
zabezpekou. Zabezpeka je poskytnutie bankovej zaruky, poistenie zaruky alebo zloZenie finanénych
prostriedkov na UcCet verejného obstaravatela v banke alebo v pobocke zahraninej banky. Vyska
zabezpeky nesmie presiahnut 5 % z predpokladanej hodnoty zékazky a nesmie byt vysSia ako 500 000
eur. (§46 ZoVO)

2. Ak verejny obstaravatel vyzaduje zabezpeku, urCi lehotu viazanosti ponuk, ktora nesmie byt dihSia
ako 12 mesiacov od uplynutia lehoty na predkladanie pontk. Po uplynuti lehoty podla prvej vety lehotu
viazanosti ponuk nemozno predizit.

3. Dizku lehoty viazanosti ponuk, vy$ku zabezpeky, podmienky jej zloZenia a vratenia alebo uvolnenia
verejny obstaravatel alebo obstaravatel uvedd v sutaznych podkladoch. Podmienky zloZenia
zabezpeky treba urcit tak, aby si spdsob zloZenia mohol vybrat uchadzac.



3.3
Preberanie ponuk

Preberanie ponuk verejnym obstaravatefom sa uskutoCiuje v sllade so zverejnenym
Oznamenim alebo Vyzvou. Na kazdu doruCenu ponuku zamestnanec podatelne (resp. zamestnanec,
ktory prijima poStu) uvedie datum a Cas prevzatia ponuky. Predlozend ponuka musi byt zachovana
neporusena a neotvorend az do terminu otvarania obalok s ponukami, ktoré realizuje vymenovana
komisia.

34
Komisie na otvaranie a vyhodnocovanie ponuk

1. Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek ktorych hodnota je menej ako 15 000 eur nie je povinny
zriadit komisiu na otvaranie a vyhodnocovanie ponuk.

2. Verejny obstaravatel je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit’
a) najmenej patclennu komisiu, ak ide o nadlimitni zakazku,
b) najmenej trojélennt komisiu, ak ide o podlimitnu zakazku bez vyuZitia elektronického trhoviska,
c) najmengj trojclennu komisiu, ak ide o zdkazku zadavanu podfa § 117 ZoVO, ktorej hodnota je
rovnaka alebo vyssia ako 15 000 eur.

3. Clenov komisie utvorenej v sulade s bodom 2. pism. a) a b) tohto ¢lanku vymenuje
+ primator mesta na vykonanie verejného obstaravania pre danu zakazku

Clenov komisie utvorenej v stilade s bodom 2. pism. c) tohto ¢lanku vymenuje
« prednosta MsU na vykonanie verejného obstaravania pre danu zakazku
(VZOR - Priloha ¢. 3 — komisia mbZe byt vytvorena na urcité obdobie, nemusi sa menovat’ pri
kaZdom zadavani zakazky vZdy nova komisia)

4. Clenmi komisie okrem zamestnancov Mesta, mdzu byt aj zamestnanci pravnickych osob, organizacii
apod. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbomi prax zodpovedajicu predmetu
zakazky. Komisia je spdsobild vyhodnocovat predloZzené ponuky, ak je suCasne pritomna vacsina jej
¢lenov, najmenej v3ak traja.

5. Verejny obstaravatel' je povinny zabezpedit, aby vo verejnom obstaravani nedo$lo ku konfliktu
zaujmov, ktory by mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit princip
transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania. Zainteresovana osoba oznami verejnému
obstaravatelovi, akykolvek konflikt zaujmov vo vztahu k hospodarskemu subjektu, ktory sa zUcastriuje
pripravnych trhovych konzultacii, zaujemcovi, uchadzaCovi, ucCastnikovi alebo dodavatelovi
bezodkladne po tom, ako sa o konflikte zaujmov dozvie. (§ 23 ZoVO)

6. Clenovia komisie formou &estného prehlasenia potvrdia, Ze v danom verejnom obstaravani nejde
o konflikt zaujmov podfa predchadzajiceho odseku.
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CLIV
POSTUPY PRI ZADAVANI JEDNOTLIVYCH ZAKAZIEK

41
Postup pri zadavani zakazky s hodnotou nizSou ako 5 000 eur

1. Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako 5000 eur v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dih$ie obdobie ako jeden
kalendarny rok, pri obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac sa uskutoCruje PRIAMYM
ZADANIM.

2. Vlybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutoérovat
stavebné prace. Overenie opravnenia vykona povereny zamestnanec prislu$ného oddelenia MsU tak,
Ze na internetovej stranke poskytujucej udaje z obchodného registra prip. Zivnostenského registra,
alebo inych registrov skontroluje Ci v predmete cCinnosti potencialneho dodavatela sa poZadovany
predmet ¢innosti nachadza.

4.2
Postup pri zadavani zakazky s hodnotou od 5 000 eur (vratane) do 15 000 eur na dodanie
tovarov alebo poskytnutie sluzieb (bezne dostupnych aj inych ako bezne dostupnych na trhu) a
na uskuto€nenie stavebnych prac.

1. Proces zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou od 5 000 eur (vratane) do 15 000 eur pri
obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych préac sa uskutocriuje PRIESKUMOM TRHU.

2. Vyber dodavatela sa uskutoCiuje tak, aby vynaloZzené naklady na ziskanie predmetu zakazky boli
hospodarne. Dodavatel bude vybraty na zaklade prieskumu trhu a povereny zamestnanec prislusného
oddelenia MsU spracuje Zapis z prieskumu trhu — (VZOR - Priloha ¢. 1), ktory archivuje 10 rokov.

3. Viybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutoériovat
stavebné prace. Overenie opravnenia vykona povereny zamestnanec prislu$ného oddelenia MsU tak,
Ze na internetovej stranke poskytujucej udaje z obchodného registra prip. Zivnostenského registra,
alebo inych registrov skontroluje Ci v predmete Cinnosti potencialneho dodavatela sa pozadovany
predmet ¢innosti nachadza.

4. Verejny obstaravatel — mesto SpiSska Nova Ves, demonstrativne vymedzuje vecny okruh
obstardvani pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou od 5 000 eur (vratane) do 15 000 eur,
pri ktorych nie je potrebné vyberat dodavatela prostrednictvom prieskumu trhu ale zékazka bude
zadana PRIAMYM ZADANIM:

a) sluzby

— sluZzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),
— prenajom priestorov a ubytovanie u¢astnikov podujati,

— pravne, poradenské, auditorské, uctovné a poistovacie sluzby,

— prekladatelskeé sluzby,

— vydavky na reprezentacné ucely,

— Skolenia, kurzy, seminare,

— zabezpecenie pohrebov pre bezdomovcov
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b) tovary

— pohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,
— vecné a kvetinové dary pri uvitani do zivota a zivotnych jubileach,

— krmiva pre psov

c) stavebné prace

— doplfujuce stavebné prace nezahrnuté do pévodnej zmluvy, ktorych potreba vyplynula dodato¢ne
z nepredvidatelnych okolnosti,

— stavebné prace investi¢ného charakteru a opravy alebo udrzby mestského majetku,

— projektové dokumentacie stavieb a Studie investicnych zamerov

d) tovary, sluzby, stavebné prace, ktoré ztechnickych, umeleckych dévodov alebo ddvodov
vyplyvajucich z vyhradnych prav méze poskytnut len urcity dodévatel

e) mimoriadne udalosti a havarie

— ak pre pripad zabezpeCenia odstranenia havérie, ktora mé za nasledok Skody na majetku mesta
SpiSska Nova Ves, je potrebné zabezpelit tovary, sluzby alebo stavebné prace u €asovo
najblizSie dostupného dodavatela k miestu potreby. Zodpovedny zamestnanec o tejto situacii
vyhotovi zaznam.

4.3
Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou od 15 000 eur (vratane)

na dodanie tovarov a poskytnutie sluzieb
postupom vyuzitia ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA

1. Postupom vyuZitia elektronického trhoviska sa moze riadit’ proces zadavania zakaziek, ak ide o
dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu (§ 117 ods. 4, § 2 ods. 5 pism. 0)
ZoV0) s predpokladanou hodnotou:

a) od 15 000 eur (vratane) — 221 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru,
b) od 15 000 eur (vratane) — 221 000 eur, ak ide o z&kazku na poskytnutie sluzby, okrem zakazky
na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZoVO.

2. Suhrnnu Stvrtroénu spravu o zakazkach s vyuZzitim elektronického trhoviska s cenami vy$Simi ako
5 000 eur je verejny obstaravatel povinny zverejnit vo svojom profile (§ 111 ods. 2 ZoVO). Stihrna
sprava sa bude zverejiiovat prostrednictvom formulara v IS ZU (Priloha €. 7).

3. Ramcovu dohodu mozno prostrednictvom elektronického trhoviska uzavriet najviac na 12 mesiacov.
S vyuzitim elektronického trhoviska nie je mozné zadat koncesiu.

4. Postupom vyuzitia elektronického trhoviska v zmysle § 109 az § 111 ZoVO sa bude riadit povereny
zamestnanec prislusného oddelenia MsU.

4.4
Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou od 15 000 eur (vratane)
do 70 000 eur na dodanie tovarov (okrem potravin) a poskytnutie sluzieb
a do 180 000 eur na uskuto€nenie stavebnych prac
postupom bez vyuzitia ELEKTRONICKEHO TRHOVISKA

1. Postupom zaslania ,Vyzvy na predkladanie ponuk® (dalej len ,Vyzva®) vybranym zaujemcom —
(VZOR - Priloha ¢. 2) sa mdze riadit' proces zadavania zakaziek, ak ide o dodanie tovarov alebo
poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu ariadi sa nim proces zadavania zakaziek, ak ide o
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dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb inych ako beZzne dostupnych na trhu a stavebné prace
s predpokladanou hodnotou:

a) od 15000 eur — 70 000 eur, ak ide ozakazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo
0 zakazku na poskytnutie sluzby,

b) od 15 000 eur — 180 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych préc,

c) od 15 000 eur — 221 000 eur, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny.

2. Povereny zamestnanec prislusného oddelenia Vyzvou (VZOR - Priloha €. 2) oslovi najmenej troch
potencialnych uchadzaCov na predloZenie cenovej ponuky.

3. Navrh vyberu potencidlnych uchédzaov na predlozenie cenovej ponuky predloZi povereny
zamestnanec prislusného oddelenia MsU na odsuhlasenie prednostovi MsU.

4. Verejny obstaravatel moze pouzit elektronicki aukciu v stlade s § 54 ZoVO. O vyuziti elektronickej
aukcie rozhodne prednosta MsU po konzultécii s primatorom mesta SpiSska Nova Ves.

5. Vybrany uchadza¢ musi byt opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutoCiovat
stavebné prace. Ak ide o uchadzaca zapisaného do obchodného registra, vykona overenie opravnenia
povereny zamestnanec prislusného oddelenia MsU z dajov evidovanych v informaénych systémoch
verejnej spravy a vyhotovi si z nich vypis. Nasledne skontroluje, ¢i v predmete Cinnosti potencialneho
dodévatela sa pozadovany predmet Cinnosti nachadza. V pripade ostatnych uchadzacov je spésobom
na preukazanie opravnenia original alebo uradne osvedcena kopia vypisu zo Zivnostenského registra,
prip. potvrdenie o zapisani v inom registri, komore alebo zdruZeni nie starsi ako 3 mesiace. Uvedené je
mozné nahradit Cestnym vyhlasenim o zapise do Zoznamu hospodarskych subjektov, ktory vedie Urad
pre verejné obstaravanie.

6. Verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzaCom, ktory mé uloZeny zékaz ucasti vo
verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla,
miesta podnikania alebo obvyklého pobytu (§ 32 ods. 1 pism. f) ZoVO) alebo ak u uchadzaca existuje
dévod na vyluCenie - konflikt zaujmov podfa § 23 ZoVO, ktory nemozno odstranit inymi ucinnymi
opatreniami (§ 40 ods. 6 pism. f) ZoVO).

7. Zapisnica o posudeni splnenia podmienok ucasti uchadzaCov vo verejnom obstaravani
a vyhodnoteni ponuk pri zasielani Vyzvy tvori podklad k uzatvoreniu zmluvy, vystaveniu objednavky
alebo schvéleniu nakupu v hotovosti (VZOR - Priloha ¢. 4).

8. Ak nebola predloZzena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych ponuk nevyhovuje
poziadavkam urCenym verejnym obstaravatefom na predmet zékazky, tak povereny zamestnanec
prisludného oddelenia MsU oslovi Vyzvou (VZOR - Priloha &. 2) dal$ich (najmenej troch) potencialnych
uchadzacov na predloZenie cenovej ponuky.

4.5
Zadavanie podlimitnych zékaziek s predpokladanou hodnotou od 70 000 eur (vratane) na
dodanie tovarov (okrem potravin) a poskytnutie sluzieb
a od 180 000 eur (vratane) na uskutocnenie stavebnych prac

Zadavanie podlimitnych zakaziek:
a) od 70 000 eur (vratane) — 221 000 eur, ak ide o0 zdkazku na dodanie tovaru (okrem potravin),
b) od 70 000 eur (vratane) — 221 000 eur, ak ide o z&kazku na poskytnutie sluzby,
c) od 180 000 eur (vratane) — 5 548 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac,
sa riadi ustanoveniami Tretej Casti - § 108 a nasl. ZoVO.
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V pripade podlimitnych zékaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska je verejny obstaravatel povinny
pri komunikacii postupovat podfa § 20 ZoVO.

Postupy zadavania podlimitnych zékaziek sa riadia ustanoveniami Tretej ¢asti ZoVO, a to § 108 — 116
ZoVO.

4.6

Postupy zadavania nadlimitnych zakaziek sa riadia ustanoveniami Druhej €asti ZoVO, ato
pocnuc § 26 a nasl.

CLv
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Kontrolu dodrZiavania tejto smernice vykonava Hlavny kontrolér mesta SpiSska Nova Ves.

2. Touto smernicou sa rudi Smernica €. 2/2017 pre vykonavanie verejného obstaravania podla zédkona
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona €.
93/2017 Z. z. zo diia 30. 5. 2017.

3. Tato smernica nadobuda platnost a ucinnost diiom 2. 1. 2019.

Ing. Pavol Becarik
primator mesta

Vypracoval: JUDr. Peter Strauch

PRILOHY:

Zapis z prieskumu trhu

Vlyzva na predloZenie cenovej ponuky

Menovanie komisie

Zapisnica o posudeni spinenia podmienok Ucasti uchadzacov vo verejnom obstaravani

a vyhodnoteni ponuk

Stanovenie predmetu zékazky, predpokladanej hodnoty zékazky a postupu zadavania zakazky
Test beznej dostupnosti

Formular IS ZU

Kryci list k verejnému obstaravaniu

Schéma realizacie VO

WO -

O 00 ~NO O;
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Priloha ¢. 1
Hlavic¢ka / nazov organizacie

ZAPIS Z PRIESKUMU TRHU
Verejny obstaravatel” Nazov organizacie (napr. Mesto SpiSska Nova Ves)
5 Sidlo organizacie (napr. Radnicné nam. C. 7, 052 70 Spi§ska Nova Ves)
ICO: (napr. 00329614)
Predmet zakazky: .. Nazov ...,
Zakazka zahfna: Doplnit obsah zakazky
Predpokladana hodnota zakazky: ......... EUR bez DPH.

Spoésob vypoctu (zistenia) predpokladanej hodnoty zakazky:

Napr. Vyska predpokladanej hodnoty zakazky bola stanovena napr. podla predchadzajucich dodavok tovaru,
sluZieb alebo stavebnych prac; na zéklade zistenia z verejne dostupnych zdrojov - internetu; oslovenia
dodavatelov zaoberajucich sa obdobnym predmetom Cinnosti a pod.

Spdsob vykonania prieskumu trhu: Napr. telefonicky, e-mailom, z internetu, z reklamnych letékov a pod.
Termin vykonania prieskumu: ... 201...
Predlozené (zistené) ponuky:

Por. Dodavatel Cenav EUR Vyhodnotenie -

C. (obchodné meno, adresa sidla) bez DPH poradie

1.
2.
3.

Vyhodnotenie prieskumu trhu na zaklade uréenych kritérii:

Kritéria: Napr. NajniZsia cena v € bez DPH.
Spdsob hodnotenia: Napr. Najlepsia ponuka je ponuka s najnizSou cenou.
Vybraty dodavatel: Nazov, adresa sidla spolo¢nosti

Zdévodnenie vyberu:
Napr. Vybraty dodéavatel predloZil najvyhodnej$iu ponuku pre verejného obstaravatela, pretoZe spinil poZadované
kritérium tym, Ze predloZil najniZSiu cenu.

Doklady:
Napr. Pre tento prieskum trhu nebolo poZadované predloZenie Ziadnych dokladov.

V Spisskej Novej Vsi, dfia ........c.c....... 201 ...

(Meno a priezvisko)
prednosta MsU

alebo

riaditel’ organizacie



Priloha ¢&. 2
Hlavicka / nazov organizacie

VYZVA
na predloZenie cenovej ponuky

podla § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

2.1.
2.2.
2.3.

24.
2.5.
2.6.

10.

1.

12.
12.1.

neskorsich predpisov a podla Smernice pre vykonavanie verejného obstaravania

Identifikacia verejného obstaravatela:

Nézov, adresa sidla, krajina, internetova adresa organizacie (URL), zastdpeny, ICO, DIC
Kontaktna osoba obstaravatela:

Meno, adresa, tel. ¢., email

"

Nazov zakazky: , .....
Druh zékazky: napr. poskytnutie sluzby

Miesto dodania predmetu zakazky: napr. Mestsky drad, Stefanikovo ndm. 1, 052 01 Spisské Nové
Ves

Spoloc¢ny slovnik obstaravania (CPV): napr. 71242000-6

Rozdelenie predmetu zékazky na Casti:

Strucny opis predmetu zakazky:

Stanovanie postupu zadavania zakazky:

napr. Obstaravatel na zaklade stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky urcil postup zadavania
zakazky podla Smernice pre vykonavanie verejného obstaravania ¢.....

Predpokladana hodnota zakazky: napr. najviac (maximalne) 2.700,00 EUR bez DPH.

Mena a ceny uvedené v ponuke:

Podmienky t¢asti uchadzacov:

Kritéria na vyhodnotenie ponuk:.

Lehota viazanosti ponuky:

Elektronicka aukcia: ne/pouzije sa

Oznacenie obalky ponuky:

Naklady na ponuku:

napr. VSetky naklady a vydavky spojené s pripravou a predloZenim ponuky zndSa uchédzac bez

finanéného naroku voci verejnému obstaravatelovi, bez ohladu na vysledok verejného obstaravania.

Lehota a miesto predkladania ponuk:
Lehota: napr. do 30. 01. 2018 do 09:00 hod.



12.2.  Miesto:
12.3.  Forma: napr. Cela ponuka sa predklada spolu v jednej obalke/obale.

13. Zakazka vyhradena pre chranené dielne alebo chranené pracoviska: nie
14. Otvaranie ponuk sa uskuto¢ni dfa:
15. Informacia o vysledku vyhodnocovania ponuk:

napr. Kazdému uchadzaCovi, ktorého ponuka bola vyhodnocovana, bude zaslany vysledok
vyhodnotenia ponuk. Uspesnému uchédzadovi bude oznémené, Ze verejny obstaravatel jeho ponuku
prijima. Stic¢asne ostatnym uchadzacom bude oznamené, Ze neuspeli.

16. Podmienky tykajlice sa zmluvy:
Napr. Vysledkom verejného obstaravania bude zmluva, resp. objednavka, na poskytnutie sluzby.

17. Trvanie:

17.1.  Lehota dodania predmetu zakazky — projektovej dokumentacie: do

17.2.  Lehota vybavenie stavebného povolenia predmetu zakazky: do
a pod.

18. Dévody na zruSenie pouzitého postupu zadavania zakazky:

18.1.  Verejny obstaravatel mbZe zrusit pouZity postup zadavania zékazky z nasledovnych dévodov:
18.1.1. Nebude predloZena ani jedna ponuka,
18.1.2. Ani jeden uchadza¢ nesplni podmienky ucasti,
18.1.3. Ani jedna z predioZenych ponuk nebude zodpovedat uréenym poziadavkam vo vyzve na
predloZenie cenovej ponuky,
18.1.4. Ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo toto verejné obstaravanie.

20. Dopliujuce informacie:

20.1.  Podmienky financovania:

V/ SpiSskej Novej Vsi, dia ........ccooceeee.

(Meno a priezvisko)
primator mesta

alebo

riaditel' organizacie



Priloha é. 3

Hlavic¢ka / nazov organizacie

MENOVANIE KOMISIE

na vyhodnocovanie
zakaziek podl'a zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov v zmysle ¢lanku 3.4 Smernice

na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluZieb alebo uskutoénenie stavebnych prac

Nézov organizacie (napr. Mesto SpiSska Nova Ves) ako verejny obstaravatel, v zastpeni titul, meno,
priezvisko a ndzov $tatutarneho organu (napr. titul, meno, priezvisko primatorom mesta), menuje komisiu na
otvaranie ponlk a na vyhodnotenie ponuk verejnych obstaravani zadavanych v zmysle zakona ¢&. 343/2015 Z. z.

o verejnom obstardvani v zneni neskorSich predpisov a podfa Smernice pre vykonavanie verejného
obstaravania, v nasledovnom zlozeni:

Predseda komisie:

Clenovia komisie:

Nahradni ¢lenovia komisie:

V Spisskej Novej Vsi dfia ........ccocveveeeneen.

(Meno a priezvisko)
prednosta MsU

alebo

riaditel' organizacie



Priloha ¢. 4
Hlavic¢ka / nazov organizacie

ZAPISNICA
o posudeni splnenia podmienok U¢asti uchadzacov vo verejnom obstaravani a vyhodnoteni ponuk
zakazky podla § 117 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov bez vyuzitia elektronického trhoviska na dodanie tovarov, poskytnutie
sluZieb alebo uskuto¢nenie stavebnych prac:

V zmysle zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarévani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o verejnom obstaravani®) sa dia ......... 201..0...... hod. na miesto (napr.
na Mestskom Urade v SpiSskej Novej Vsi, Stefanikovo namestie 1, 052 01 SpiSska Novéa Ves, Oddelenie ......... :
.... poschodie, miestnost - &islo dveri ........ ), konalo otvéranie a vyhodnotenie ponuk.

KOMISIA:

Pritomni €lenovia komisie:
.................................. (predseda komisie)
.................................. (Clenovia komisie)

Nepritomni ¢lenovia komisie (ospravedinili sa):

Na zaklade Vyzvy na predloZenie cenovej ponuky ponuku predloZili ............. (Cislicou ...) uchadzagi.

Zoznam uchédzacov, ktori v stanovenom termine predloZili ponuku:
Poradové .
» Obchodné meno, , . .
¢islo . . I C Datum a ¢as dorucenia

 x adresa sidla alebo miesta podnikania uchadzaca
uchadzaca

1.

2.

3.

(Popis cinnosti komisie ... Napr. Otvaranie ponuk zacalo podpisanim prezencnej listiny pritomnymi
¢lenmi komisie. Nasledne komisia pristipila k otvaraniu obélok s ponukami. Najorv bola prekontrolovana
neporudenost’ obalu/obalky a nasledne ich komisia otvorila a zapisala obchodné mené s adresou sidla alebo
miesta podnikania uchadzacov, ako aj ich navrhy na pinenie jediného kritéria uréeného verejnym obstaravatefom
na vyhodnotenie pontk — konecnu cenu zékazky s DPH. Ponuky boli otvarané v poradi v akom prili.

Komisia konStatovala, Ze uchadzaci, ktori predloZili ponuky,splnili predpisané podmienky ucasti vo
verejnom obstaravani.

VYLUCENI UCHADZACI:
- nie su




UCHADZACI, KTORI PREDLOZILI PONUKY S UVEDENIM NAVRHU NA PLNENIE KRITERII

Navrh na plnenie
kritéria na
g | oncroanemeno il
. 8 | adresa sidla alebo miesta podnikania uchadzaca P y poracie
< 2 cena predmetu uchadzacov
55 zékazky vratane
a s DPH/celkom v EUR)
1.
2.
3.
VYHODNOTENIE PONUK:

(Popis cinnosti komisie ... Napr. Komisia pri vyhodnocovani pontk postupovala v zmysle Vyzvy na predloZenie
cenovej ponuky. Ponuky boli vyhodnotené na zaklade: navrhovanej konecnej ceny vratane DPH/celkom v EUR,
pricom najuspesnejSia je ponuka s najnizSou cenou. UspeSnym uchadzatom - vitazom verejného
obstaravania sa stal uchadzac ¢.......:

Komisia konStatuje, Ze v ponuke tspeSného uchadzaca boli spinené vSetky stanovené podmienky Ucasti a na
zaklade hodnotitelného kritéria vySiel uchadzac ¢. ... ako dspesny a preto odporica verejnému obstaravatelovi,
aby uspe$nému uchadzacovi oznamil, ze jeho ponuku prijima a uzavrie s nim zmluvu o dielo (resp. vystavi
objednavku, na predmet zakazky v zmysle podmienok predpisanych Vyzvou na predloZenie cenovej ponuky).

Dévody, pre ktoré by ¢len komisie odmietol podpisat zapisnicu alebo podpisal zapisnicu s vyhradou:
Napr. Nevyskytli sa.

Tato zapisnica z posUdenia spinenia podmienok Ucasti uchddzacov vo verejnom obstaravani a vyhodnotenia
ponuk tvori suCast dokumentacie verejného obstaravania, ktora bude archivovana v archive organizacie (napr.
Mesta Spisska Nova Ves) po dobu 10 rokov od uzavretia zmluvy.

V/ SpiSskej Novej Vsi dia, .......cccvereeeerireeriennn. Zapisal:

Podpisy komisie:

.......................... (predseda komisie)

......................... (Clenovia komisie)




Priloha ¢. 5

STANOVENIE PREDMETU ZAKAZKY, PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY
A POSTUPU ZADAVANIA ZAKAZKY

Mesto SpiSska Nova Ves, v suvislosti s potrebou verejného obstarania tovarov alebo sluZieb
alebo stavebnych prac (T, S, SP) stanovuje v zmysle zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, predmet zékazky, predpokladanu hodnotu zékazky a postup
zadavania zakazky nasledovne:

1. Predmet zakazky: » . Nazov zakazky ......“

Organizaéna jednotka MsU, resp. rozpoétova a prispevkova organizacia zriadena mestom Spisska
Nova Ves alebo obchodna spolo¢nost’ s majetkovou Uc¢astou mesta SpiSska Nova Ves, ktorej predmet
ZAKAZKY PIINAIBZI: ..ottt

2. Predpokladana hodnota zakazky:
- predpokladana hodnota zakazky v zmysle § 6 zakona €. 343/2015 Z. z. na dodanie tovaru alebo

poskytnutie sluZieb alebo uskutocnenie stavebnych prac je:
najviac (maximalne) ............c..... EUR bez DPH

3. Obchodné podmienky - spésob financovania: ,
- Napr.: z viastnych zdrojov, zo Strukturalnych fondov EU a pod.

4. Podmienky ucasti uchadzacov:
- Napr.: vzmysle Vyzvy na predkladanie cenovej ponuky, alebo v zmysle podmienok pre tcast
uchéadzacov stanovenych v Sutaznych podkladoch v bode A.2 (osobné postavenie, financné a
ekonomické postavenie, technicka a odborna spésobilost).

5. Kritéria na hodnotenie sutaznych ponuk:
- Napr.: konecna navrhovana cena vratene DPH/celkom v EUR za dodanie celého predmetu
zakazky, alebo ekonomicky najvyhodnejsia ponuka:
1. navrhovana konecna cena vratane DPH/celkom v EUR —vaha: 70 % (bodov),
2. lehota dodavky — vaha: 30 % (bodov),

6. Stanovenie postupu zadavania zakazky:
Napr. Podla predpokladanej hodnoty zakazky sa jedna o zakazku podla § 109 a podla § 2 ods. 5

postupom bez vyuZitia elektronického trhoviska, alebo Napr. Podla predpokladanej hodnoty zakazky
sa jedna o podlimitni zékazku na T, S, SP azakazka bude obstarana postupom bez vyuZitia
elektronického trhoviska podla § 113 ZoVO formou vyhlasenia verejnej sutaze zaslanim Vyzvy do
Vestnika verejného obstaravania s oslovenim minimalne troch subjektov a pod....

Na$a znacka:
Vybavuje:
SpiSskd Nova Ves, da: ....cccvvee s

(Meno a priezvisko)
prednosta MsU



. Priloha ¢. 6
TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

DIUR ZAKAZKY: .........c.cooviiiieeecc et bbbttt ne

Predpokladana hodnota ZaKazky: ..o e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) ZoVO su vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
nie su vyrabané, poskytované alebo uskutoCriované na zaklade
Specifickych a pre dany pripad jedineCnych poZiadaviek
su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsSich Uprav ich viastnosti
2 | alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskutoCnené —t. j. neboli
Specifikované jedine¢né poziadavky
su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutocriované
pre verejného obstaravatela a obstaravatela, dodavané, poskytované
alebo uskutocriované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j.
nebolo potrebné ich upravit (ich vlastnosti, podobu)

1

V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu.

Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuji podporné pravidlo,
ktoré by malo ufah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu:
Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | su ur€ené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb
5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom
Case beZne dostupny na trhu.

Zaver': BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie beZne dostupny/a tovar, sluzba alebo
stavebna praca stavebné praca

" Nehodiace sa preskrinite

V' oddévodneni uvedte konkrétne dévody, na zaklade ktorych ste formulovali svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odovodnenie:




. . . . Priloha ¢. 7
Formular IS ZU - SUHRNNE SPRAVY

HLAVICKA FORMULARA

Evidencné Cislo (znacka) ozndmenia (nezverejiuje sa)
| | Povinné pole

Vyber typu suhrnnej spravy

¢~ Suhrnna sprava o zakazkach z e-trhoviska

¢~ Suhrnna sprava o zakazkach s nizkymi hodnotami
¢~ Suhrnna sprava o zmluvach podfa § 10 ods. 10 a 11
~

Suhrnna sprava o podlimitnych koncesiach

deobie
Stvrtrok

| j Musite vybrat jednu z poloziek

—1 Musite vybrat jednu z poloZiek

ODDIEL I: VEREJNY OBSTARAVATEL

1) NAZOV A ADRESY

Identifikator: 1176

Uradny nazov: Mesto Spisska Nova Ves

ICO (ak je to zname) 00329614

Postova adresa: Radni¢né namestie 7
Mesto/Obec: SpiSska Nova Ves

PSC: 052 01

Stat: Slovensko

Kontaktna osoba: | Povinné pole
Telefon: +421 534426120 / 534463392

Email: radnica@mestosnv.sk; odd_vystavby@mestosn
Fax: | +421 534426980

Webové sidlo (internetova adresa)

Adresa hlavnej stranky obstaravatel'a (URL): |

Pozadovany tvar je http://www.abcd.sk

Adresa stranky profilu kupujuceho (URL): |

Pozadovany tvar je http://www.abcd.sk
ODDIEL Il: PREDMET
1.1) ROZSAH OBSTARAVANIA

1.1.3) Druh zakazky
Viyberte

o



ODDIEL V: ZADANIE ZAKAZKY
V.1) Zékazka ¢.

| Povinné pole

Nazov

Povinné pole

Odkaz na zverejnent zmluvu

Pozadovany tvar je http://www.abcd.sk

V.2) ZADANIE ZAKAZKY
V.2.1) Datum uzatvorenia zmluvy
| | Povinné pole
V.2.2) Informacie o ponukach
Pocet oslovenych uchadzacdov
Povinné pole

Pocet prijatych ponuk

| Povinné pole

Pocet ponuk doru¢enych od malych a strednych podnikov
(MSP - ako sa uvadza v odportu¢ani Komisie 2003/361/ES)

Pocet ponuik dorugenych od uchadzagov z inych lenskych $tatov EU

Poget pontik dorugenych od uchadzadov zo $tatov, ktoré nie st ¢lenmi EU

Pocet ponuk prijatych elektronicky

Zakazka bola pridelena skupine hospodarskych subjektov

L‘ Musite vybrat jednu z poloZiek

V.2.4) Informacie o hodnote zadkazky/¢asti (bez DPH)
Celkové hodnota z&kazky/Casti (bez DPH)

| =] Musite vybrat jednu z poloZiek

ODDIEL VI: DOPLNKOVE INFORMACIE
V1.3) DOPLNUJUCE INFORMACIE (ak je to uplatnitelné)

V1.5) DATUM ODOSLANIA TOHTO OZNAMENIA

10



MESTO SPISSKA NOVA VES, Radniéné namestie 7, 052 70 Spisska Nova Ves

KRYCI LIST K VEREJNEMU OBSTARAVANIU

Nazov zakazky:
Predpokladana hodnota zakazky: ............ €bez DPH, ............ €sDPH
Zakladna finanéna kontrola:

Poskytnutie alebo pouZitie/pravny ukon/iry-gken-maj . .

Priloha ¢. 8

Nazov oddelenia:

Spréavca rozpodtovej
kapitoly zodpovedny;
za zvereny rozpoCet,

verejného
obstaravanie

Prednosta uradu

Datum: Podpis:

*Nehodiace sa preCiarknut

Zakladna finan¢né kontrola vykonané v zmysle zakona NR SR €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a

zmene a doplneni niektorych zakonov.

Pediatka

[spravcu rozpoctovej kapitoly/

11




SCHEMA REALIZACIE VO

do 5.000 €

Schvaleny PLAN VO

A\ 4

Priloha ¢. 9

V OR, ZR OVERIT opravnenie
potencialneho dodavatela dodavat’
tovar, poskytovat’ sluzby
alebo uskutoc¢niovat’ stavebné prace

v

BEZNE

Tovary: 15.000 —221.000 €
Sluzby: 15.000 —221.000 €

PRIAME ZADANIE
oslovit’ potencidlneho dodéavatel’a
(pisomne, telefonicky, e-mailom)

v

VYSTAVIT OBJEDNAVKU
(v pripadoch, u ktorych to vyzaduje
zakon uzavriet ZMLUVU)

v

Pri zmluvnych cenéach vyssich ako
1 000 € na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az
14 ZoVO nevztahuje ZoVO, po
ukonceni stvrtroka spracovat’
SUHRNNU SPRAVU
O ZMLUVACH a zverejnit’

v profile VO

A Z

VO moze obstarat’ predmet
zakazKy prostrednictvom
elektronického trhoviska od
15.000 € (vratane)

L 2

STANOVENIE PREDMETU
ZAKAZKY, PREDPOKLADANEJ
HODNOTY ZAKAZKY
(Priloha ¢.5)
dat’ schvalit’ prednostovi MsU

v

ELEKTRONICKE TRHOVISKO
—POSTUP podra § 109 - 111 zdkona
0 verejnom obstaravani

y

Vyhotovit’ a zaslat’
REFERENCIU
podla § 12 ZoVO

A 4

Po ukonceni Stvrtroka spracovat’
SUHRNNU SPRAVU
O ZAKAZKACH a zverejnit
v profile VO

BEZNE AJ BEZNE T a S (moZe)
NEBEZNE NEBEZNE T a S, SP, P
PRIESKUM TRHU VYZVA

T:>5.000<15000€ =>15000<70.000€
S:>5.000<15000€ =>15.000<70.000€
SP:>5.000 <15 000 € >15.000 < 180.000 €
P: >5.000 <15 000 € >15.000 <221.000 €

PRIESKUM TRHU"’//ZaSIanie VYZVY/

ZISTIT
aktualnu cenu na trhu - telefonicky,
e-mailom, z internetu, z reklamnych
letakov a pod.

<

SPRACOVAT
Zapis z prieskumu trhu
(Priloha ¢.1),
ktory dat’ schvalit’ prednostovi MsU
alebo riaditelovi organizacie

X

VYSTAVIT OBJEDNAVKU
(v pripadoch, u ktorych to vyzaduje
zakon uzavriet’ ZMLUVU)

X

Po ukonceni $tvrtroka spracovat’
SUHRNNU SPRAVU
0 ZAKAZKACH a zverejnit
v profile VO

STANOVENIE PREDMETU
ZAKAZKY, PREDPOKLADANEJ
HODNOTY ZAKAZKY
(Priloha ¢.5)
dat schvalit’ prednostovi MsU

X

Pripravit’ a spracovat’
VYZVU (Priloha &.2)
na predloZenie cenovej ponuky,
podpisanie Vyzvy primdtorom alebo

riaditelom organizdcie

v

SCHVALENIE
prednostom MsU alebo riaditelom
organizdcie minimalne 3 dodavatel'ov,
ktorym bude zaslana Vyzva

1
Menovanie KOMISIE
prednostom MsU alebo riaditelom
organizdcie

1
ODOSLAT
Vyzvu potencidlnym dodéavatel'om

"
VYHODNOTENIE
predloZenych pontk komisiou,
vypracovat’ ZAPISNICU (Priloha €. 4),

"
VYSTAVIT OBJEDNAVKU
(v pripadoch, u ktorych to vyzaduje
zakon uzavriet’ ZMLUVU)

Y

Po ukonceni §tvrtroka spracovat’
SUHRNNU SPRAVU O
ZAKAZKACH a zverejnit
v profile VO
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